
 

 

ISTITUTO DEGLI INNOCENTI DI FIRENZE 

 

PROCEDURA APERTA PER L'AFFIDAMENTO DI SERVIZI TIPOG RAFICI E DI ALTRI 
SERVIZI ACCESSORI PER L'ISTITUTO DEGLI INNOCENTI DI  FIRENZE (CIG 
2569798863) - CHAIRIMENTI 

 
D1 
Le vorrei chiedere delle delucidazioni che le elenco di seguito: 
Allegato A:  
a) per ogni prodotto da stampare qual è la tipologia dell’allestimento punto metallico, brossura 
fresata o brossura filo refe? 
b) al punto 12, dell’allegato A, non torna la quantità totale delle copie (Voi indicate 11 volumi da 
300 cp cad e dovrebbe dare un totale di 3.300 copie, invece, indicate 16.500 copie totali) qual è 
quella giusta? 

 

R1 
a) PRODOTTI ELENCATI AI PUNTI 1, 2, 10, 11 dell’allegato A: BROSSURA FILO REFE. 
PRODOTTI ELENCATI AI PUNTI 3, 8, 9 dell’allegato A: DOPPIO PUNTO METALLICO, salvo 
diversa indicazione (se il numero di pagine dovesse essere più elevato di quanto previsto, si 
richiederà la confezione in brossura fresata o brossura filo refe); 
b) le copie stimate sono 3.300. 

 
D2 
In riferimento all'affidamento dei servizi tipografici di cui CIG in oggetto, si chiede cortesemente 
se: 
a) i volumi vanno tutti rilegati a brossura e filo refe; 
b) oppure se qualcuno a brossura/filo refe e qualcuno a punto metallico e in caso di risposta 
affermativa quali in brossura e quali a punto metallico. 
 
R2 
PRODOTTI ELENCATI AI PUNTI 1, 2, 10, 11 dell’allegato A: BROSSURA FILO REFE. 
PRODOTTI ELENCATI AI PUNTI 3, 8, 9 dell’allegato A: DOPPIO PUNTO METALLICO, salvo 
diversa indicazione (se il numero di pagine dovesse essere più elevato di quanto previsto, si 
richiederà la confezione in brossura fresata o brossura filo refe). 

 
D3 
In riferimento alla gara per il servizio di stampa, nel modulo offerta viene richiesto di inserire il 
prezzo per la duplicazione di cd/dvd. Avremmo necessità di sapere se si tratta di Cd o di Dvd in 
quanto hanno prezzi diversi. 



 

 

 
R3 
Si tratta di cd o dvd a seconda del master fornito. Deve tuttavia essere offerto un prezzo unico, 
indipendentemente dal fatto che si tratti di cd o dvd. 
 
D4 
in merito alla richiesta di fideiussione provvisoria, non ho capito il 2% deve essere calcolato su 
l'importo a base di gara di € 310.000 o su l'importo in caso di rinnovo di € 620.000? 
 
R4 
la cauzione provvisoria deve essere di 12.400 euro, come previsto dal punto 5.1 lettera c.3 del 
disciplinare di gara, corrispondente al 2% di 620.000 euro. 
 
D5 
in riferimento alla gara in oggetto, nel modulo offerta e precisamente al punto 18 deve essere 
indicato il costo di 5.000 bustine pvc o quest'ultimo + il confezionamento? 
 
R5 
Deve essere indicato il costo unitario per la bustina e l'inserimento del cd/dvd nella relativa bustina, 
tenuto conto che nell’arco della durata del contratto (tre anni) si presume di dover effettuare circa 
5000 inserimenti. 
 
D6 
in riferimento alla gara in oggetto ho bisogno del seguente chiarimento: 
 
- cosa si intende per "carta uso mano lisciata da edizione gr. 100"? 
- è possibile avere maggiori specifiche?  
in alternativa è possibile visionare un campione? 
 
R6 
Si intende una carta non marcata, non patinata, tipo Splendorgel Fedrigoni. È comunque possibile 
visionare un campione. 
 
D7 
in riferimento alla gara in oggetto ho bisogno di un'altro chiarimento: nello schema di offerta è 
prevista la confezione di cd/dvd in bustine di pvc per un quantitativo previsto di 5.000 copie. 
 

1. la bustina deve avere la linguetta di chiusura? 
2. i rimanenti cd/dvd come vanno confezionati? 
3. vanno abbinati alle vostre pubblicazioni?  
4. se si, in che modo? 

 



 

 

R7 
 

1. Sì; 
2. si richiederà di volta in volta eventuale preventivo per confezione in box, slim box, o altro; 
3. a volte sono parte integrante di un volume (nel qual caso la bustina in pvc va incollata in 3A 

di coperta), a volte sono autonomi 
4. vedi precedente n. 3 

 
D8 
Al primo rigo del punto 12 sono indicate copertine per 11 volumi di c.ca 80 pagine tiratura 300 
copie 
 

- qual'è il corrispondente interno fra quelli indicati ai punti 8/9/10/11? fra tali punti l'unica 
pubblicazione con tiratura di 300 copie che appare sono 5 volumi di 48 pagine e non 11 
volumi di 80 pagine 

 
- viceversa quali sono le copertine da associare ai 5 volumi di 48 pagine con tiratura 300 

copie citati al primo rigo del punto 9? 
 
R8 
La mancata corrispondenza tra i numeri indicati alle voci 8 - 9 - 11 e quelli alle voci 12.1-4 deriva 
dalla necessità di quantificare il costo di almeno 14 avvii di stampa. Fa eccezione il prodotto 
indicato al punto 10, che corrisponde esattamente alla voce 12.5. 
 
D9 
riguardo al servizio di cellophanatura/imbustamento richiesto: 

1. di quanti indirizzi è composto l'indirizzario utilizzato? oppure mediamente per ogni 
spedizione quanti volumi vengono spediti? 

2. per quali pubblicazioni di quelle indicate è prevista la postalizzazione? 
3. in caso di consegna alle poste le spese di affrancatura sono a vs. carico? 

 
R9 

1. circa il 70-75%; a ogni indirizzo possono essere inviate una o più copie; per spedizioni 
molto consistenti, in genere, si utilizza un corriere (preventivo da concordare)  

2. sempre per i prodotti elencati alle voci 1, 2, 10, 11; eccezionalmente per altri prodotti  
3. sì, i plichi vanno trasferiti all'ufficio postale da noi indicato, dove abbiamo un conto 

 
D10 
in definitiva le 11 copertine del punto 12.1 sono da considerare per pubblicazioni a punto metallico 
o per pubblicazioni in brossura? 
 
R10 
Confezione a punto metallico 



 

 

 
D11 
Buongiorno, 
un'ultima domanda riguardo la fideiussione, in quanto noi siamo certificati ISO 9001, quindi 
possiamo usufruire della riduzione al 50%. Il certificato ISO richiesto in copia autentica, significa 
autenticato dal notaio ? 
 
R11 
potete usufruire della riduzione del 50% mandando copia conforme della qualità con conformità 
attestata dal rappresentante legale. Serve anche la copia del documento di identità del 
rappresentante legale. 
 
D12 
con la presente siamo a richiedere le seguenti informazioni al fine di partecipare alla gara in 
oggetto: 
Che tipo di allestimento è previsto per i prodotti richiesti ai punti 12 dell’allegato A? Brossura filo 
refe, brossura fresata o punto metallico?  
 
R12 
se associati ai prodotti elencati ai punti 10 e 11: brossura filo refe; per i prodotti ai punti 8 e 9: 
doppio punto metallico (qualora il numero di pagine dovesse risultare molto più elevato di quanto 
previsto nel capitolato, richiederemo la confezione in brossura fresata o brossura filo refe) 
 
D13 
avendo fatto un raggruppamento temporaneo con altra ditta vogliamo sapere se l'allegato A deve 
essere firmato anche da loro con in allegato documento di identità? 
 
R13 
le riporto le disposizioni del disciplinare che rispondono alla sua domanda: 
"In caso di RTI/consorzio ordinario non ancora costituiti l’offerta economica deve essere sottoscritta 
da tutte le imprese che costituiranno il raggruppamento/consorzio ed essere conforme a quanto 
previsto dall’art. 37 comma 8 del D. Lgs. 163/06. In caso di RTI/consorzio ordinario costituti 
l’offerta economica deve essere sottoscritta dall’impresa mandataria o dal consorzio.  
Nel caso di soggetti di cui all’art. 34 comma 1 lett. b) e c) l’offerta economica deve essere 
sottoscritta dal consorzio."  
Nel vostro caso, quindi, se siete già costituiti basta la firma della mandataria, se siete da costituire ci 
vuole la firma di tutti i componenti del raggruppamento. Ci vogliono sempre i documenti dei 
firmatari. 
 
D14 
Si richiede se nella busta principale si devono inserire soltanto la busta A e busta B oppure anche 
tutti gli altri documenti necessari per la gara  
es. estratto bilanci, banco di gara, disciplinare etc. 



 

 

 
R14 
nel plico ci devono essere tre buste: busta A con tutti i documenti, busta B con l'offerta economica, 
eventuale busta C. Mi raccomando che nella busta A non ci siano riferimenti al prezzo offerto 
altrimenti dobbiamo escludere.  
I bilanci non servono, basta l'autocertificazione. Li chiederemo nel momento della verifica delle 
vostre dichiarazioni. Il bando non serve, serve il capitolato e gli altri documenti che potete leggere 
in fondo al modello B e nel disciplinare da mettere tutti nella busta A. Nella B ci va solo l'offerta 
economica. 
 
D15 
La documentazione di prova dei requisiti di capacità tecnica ed economica-finanziaria, richiesti al 
punto 2.5 del disciplinare, e che va spedita con plico a parte, deve essere inviata subito o solo a 
vostra richiesta successivamente ? Mi scuso per la domanda, ma non mi è chiaro. 
 
R15 
la documentazione di prova del possesso dei requisiti la manderete soltanto su nostra richiesta, non 
importa ora 
 


