
AVVISO ESPLORATIVO

PER LA RICERCA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE AL SE RVIZIO  DI FRONT
OFFICE  DELLA  PORTINERIA,  DI  SEGRETERIA  DEL  SERVIZIO  DENOMINATO
BOTTEGA DEI  RAGAZZI  E  DI  ORGANIZZAZIONE  DEGLI  EVENT I  CULTURALI
DELL’ISTITUTO DEGLI INNOCENTI

CIG Z320A40162

Questo Istituto intende procedere, mediante gara informale da espletare ai sensi e per gli effetti
dell'art. 8 del Regolamento per le modalità e le procedure da seguire per l'acquisizione in economia
di beni e servizi dell'Istituto degli Innocenti, all’affidamento del servizio di seguito sinteticamente
descritto.

1. Descrizione del servizio
L'affidamento per il periodo 1 luglio – 30 settembre 2013 ha ad oggetto:

1. il servizio di biglietteria e di bookshop per il museo dell’Istituto degli Innocenti;
2. le attività di front office della portineria dell’Istituto degli Innocenti;
3. le attività  di organizzazione di  eventi  culturali e la segreteria organizzativa del  servizio

denominato Bottega dei Ragazzi;
meglio descritti nel Capitolato Speciale d'Appalto che verrà consegnato ai concorrenti selezionati.

2. Importo complessivo del servizio e prezzo a base di gara
Per lo svolgimento dei  servizi  di  cui  al  precedente articolo,  la  ditta  aggiudicataria riceverà  un
contributo pari alla somma offerta in sede di gara come ribasso sulla base d'asta di  €  15.000,00,
potrà inoltre trattenere gli incassi derivanti dalla vendita dei biglietti e del materiale del bookshop
fino  alla  soglia  di  €  6.000,00 nonché  il 50% degli  incassi  che supereranno la citata  soglia  di
6.000,00 euro.  I costi della sicurezza interferenziale saranno quantificati nel DUVRI allegato al
Capitolato Speciale d'Appalto.
L’Istituto degli Innocenti non si assume alcuna responsabilità per proventi inferiori ai 6.000,00 euro
che rimangono a rischio esclusivo del gestore.

3. Scadenza della domanda
Gli interessati, in possesso dei requisiti richiesti, possono presentare la domanda di manifestazione
di interesse entro il giorno 14 giugno 2013 al Servizio Segreteria Generale e Protocollo di questa
stazione committente, all’indirizzo di seguito indicato:
Piazza SS. Annunziata 12, 50122 Firenze.
La domanda, redatta secondo lo schema allegato, dovrà essere contenuta in apposito plico chiuso
recante  all’esterno  la  denominazione:  “Manifestazione  di  interesse  ad  essere  invitati  alla  gara
informale per l’affidamento  del servizio  di front office della portineria, di segreteria del servizio
denominato  Bottega  dei  Ragazzi  e  di  organizzazione  degli  eventi  culturali  dell’Istituto  degli
Innocenti”.
All’esterno del plico, controfirmato sui lembi di chiusura, dovrà inoltre essere indicato il mittente,
l’indirizzo, la partita IVA, il telefono, il fax, e l’email/pec utilizzati per le comunicazioni ex art. 79



del D. Lgs. 163/2006. 
Qualora  il  concorrente  partecipi  in  RTI/avvalimento il  plico  di  cui  sopra  dovrà  riportare
l’indicazione anche dei mandanti/ausiliari.
Il plico contenente la domanda potrà essere consegnato a mano a suddetto ufficio, oppure inviato
per posta mediante raccomandata A/R oppure attraverso agenzia di recapito autorizzata,  purché
pervenga all’ufficio entro la scadenza sopra indicata. Il  recapito rimane comunque ad esclusivo
rischio del mittente; non saranno perciò ammessi reclami qualora, per qualsiasi motivo, l’offerta
non giunga a destinazione in tempo utile.

4. Requisiti
Per poter partecipare è necessario essere in possesso dei seguenti requisiti:
a) Requisiti di ordine generale (per tutte le tipologie di soggetti partecipanti e loro componenti):
l’inesistenza di ogni e qualsivoglia situazione, condizione, incompatibilità o altra causa prevista da
disposizioni di legge e regolamentari, costituente motivo di esclusione dalla partecipazione alle gare
per l’affidamento di contratti pubblici, con particolare riguardo a quanto previsto dall’art. 38 del
D.Lgs 12/04/2006, n.163.
b) Capacità   economica e finanziaria  

• fatturato globale di impresa realizzato negli ultimi tre esercizi (2010-2011-2012) che dovrà
essere non inferiore ad € 42.000,00 nel triennio;

• importo relativo a servizi nel settore oggetto del presente appalto, realizzato negli ultimi tre
esercizi (2010-2011-2012), che dovrà essere, per il triennio, non inferiore ad € 21.000,00.

c) Capacità tecnica
svolgimento di  servizi  nel  settore oggetto della gara nell’ultimo triennio (2010-2011-2012) con
esito positivo.

5. Presentazione della domanda
La  domanda,  dovrà  essere  compilata  secondo  lo  schema  allegato,  dovrà  essere  debitamente
sottoscritta, con allegata fotocopia di valido documento di identità ,e dovrà inoltre recare:
a) una dichiarazione di inesistenza delle cause di esclusione previste dalle vigenti disposizioni, con
particolare riguardo all’art.38 del D.Lgs n. 163/2006;
b) una dichiarazione di impegno a rispettare quanto previsto dall’art. 3 della Legge 13/8/2010 n.
136 e ss.mm.ii.;
c) una dichiarazione circa il possesso dei requisiti di ordine speciale (ovvero dei requisiti di capacità
economica e finanziaria e tecnica).

6. Condizioni regolanti la procedura
Con il presente avviso non è posta in essere alcuna procedura concorsuale, paraconcorsuale o di
gara  d’appalto  di  evidenza  pubblica,  ma esclusivamente  la  ricerca  di  operatori  economici,  in
possesso dei requisiti richiesti, interessati allo svolgimento servizio.
La scelta degli  operatori  economici da invitare alla  successiva  gara informale avverrà mediante
estrazione  di  dieci  operatori  tra  tutti  quelli  che  avranno presentato  manifestazioni di  interesse
ammissibili.  Se del caso, detta estrazione avverrà in seduta pubblica il giorno 17 giugno  alle ore
14,00 presso l'Istituto degli  Innocenti  di  Firenze. Qualora le manifestazioni  ammissibili  fossero
inferiori o pari a dieci, tutti gli operatori saranno invitati a partecipare alla successiva procedura.



7. Modalità di affidamento
Il  servizio sarà aggiudicato mediante esperimento di gara informale previa richiesta di offerta ed
aggiudicazione al  concorrente  che avrà offerto  il  prezzo più  basso  inteso come percentuale  di
ribasso sul contributo a base d'asta pari a 15.000,00 euro.

8. Esclusioni delle manifestazioni di interesse
Sono escluse le manifestazioni di interesse

• pervenute dopo la scadenza;
• incomplete nei dati di individuazione dell’operatore economico, del suo recapito, oppure

carenti dei requisiti richiesti;
• presentate  da  operatori  economici  la  cui  ammissibilità  sia  esclusa  dalle  condizioni

previste dal presente avviso;
• presentate da operatori economici per i quali ricorra una delle cause di esclusione di cui

all’articolo 38 del decreto legislativo n. 163 del 2006, accertata in qualsiasi momento e
con ogni mezzo;

• presentate da operatori  economici per i  quali  ricorra una qualunque altra clausola di
esclusione dalla partecipazione alle gare per l’affidamento di  servizi  pubblici o dalla
contrattazione  con  la  pubblica  amministrazione,  come  prevista  dall’ordinamento
giuridico vigente, accertata in qualsiasi momento e con ogni mezzo.

9. Ulteriori informazioni
Il  presente avviso è visionabile presso il Servizio Gare e Contratti  dell'Istituto degli Innocenti di
Firenze e sul profilo della committente (w  ww.istitutodeglinnocenti.it  ) - sez. appalti e concorsi.
Ulteriori  informazioni  potranno  essere  richieste  all'Istituto  degli  Innocenti,  sito  in  piazza  SS.
Annunziata, 12 a Firenze, telefonando allo 055-2037315/108 dalle ore 9.00 alle ore 12.00 da lunedì
a venerdì, oppure tramite mail al seguente indirizzo: gareecontratti@istitutodeglinnocenti.it, oppure
tramite fax al n. 055-2037387.
Il responsabile del procedimento è la dott.ssa Monica Eschini.

Firenze, 5 giugno 2013

IL DIRETTORE DELL'AREA GIURIDICO-AMMINISTRATIVA
Dott.ssa Marialuisa Guigli

ALLEGATI: A : FAC-SIMILE domanda di partecipazione
ALLEGATO A



SERVIZIO DI FRONT OFFICE DELLA PORTINERIA, DI SEGRE TERIA DEL SERVIZIO
DENOMINATO BOTTEGA DEI RAGAZZI E DI ORGANIZZAZIONE DEGLI EVENTI
CULTURALI DELL’ISTITUTO DEGLI INNOCENTI

FAC-SIMILE DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

Spett.le Istituto degli Innocenti
piazza SS. Annunziata, 12

50122 - Firenze

Il/la  sottoscritto/a  ………………………………………………………………......……………,

nato/a  a  ………………………………………………  prov.  (.…)  il  ………………………..

residente  in  ………………….……………………………………............………. prov.  (……….)

Via ……………………..…………………………. n. …………… C.A.P. …………………. 

in qualità  di  ….............……………………………………………………………………………….

dell’Impresa ………………………………………………………………………………… con sede

legale  in  via  …………………………………………………………..  n.  ………..  C.A.P.

………………  Città  ………………………………………………..…  Prov.  (..…..)  Telefono  n.

…………………………………...….. Fax n. ……………………………………. 

Indirizzo mail …………………...............................................………………………………

Codice Fiscale P.I.

DICHIARO

di  essere interessato  a  partecipare  alla  gara informale che verrà  esperita  per  l’affidamento  del
servizio in epigrafe

� in forma singola;

� in forma di consorzio fra società cooperative di produzione e lavoro o consorzi di

imprese artigiane di cui all’art. 34 comma 1 lett. b) del D. Lgs. 163/06 e ss.mm.

� che concorre per i seguenti consorziati:



...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

..............................................................................................................................

oppure

� in proprio;

� in forma di  consorzio stabile di cui all’articolo 34 comma 1 lettera c) del D. Lgs.

163/2006  e  ss.mm.  (specificare

tipologia) .......................................................................................................................

�  che concorre per i seguenti consorziati:

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

.........................................................................................................................

oppure

� in proprio;

� in forma di raggruppamento temporaneo di cui all’art. 34 comma 1 lett. d) del D.L.gs

163/06  e  ss.mm.ii.  qualificandosi  come impresa  mandataria e  indicando,  quale/i

mandante/i, la/e seguente/i impresa/e  (indicare le rispettive % di partecipazione al

raggruppamento e le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli operatori

economici riuniti):

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

..........................................................................................................

� già  costituito  (allegare  copia  autentica  mandato  collettivo  speciale  con

rappresentanza);

� da costituirsi (allegare la dichiarazione contenente l’impegno da parte delle

imprese  componenti  il  raggruppamento  a  conferire  mandato  collettivo

speciale con rappresentanza ad una di esse);

� in forma di consorzio ordinario di cui all’articolo 34 comma 1 lettera e) del D. Lgs.

163/2006 e ss.mm. (specificare tipologia) ............................................................. che

concorre per i  seguenti  consorziati  (indicare le rispettive % di  partecipazione al



consorzio  e  le  parti  del  servizio  che  saranno  eseguite  dai  singoli  operatori

economici consorziati):

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

� già costituito (allegare copia autentica dell’atto costitutivo );

� da costituirsi (allegare la dichiarazione contenente l’impegno da parte delle

imprese componenti il consorzio a conferire mandato collettivo speciale con

rappresentanza ad una di esse);

� gruppo europeo di interesse economico di cui all’articolo 34 comma 1 lettera f) del

D. Lgs. 163/2006 e ss.mm.

� già costituito (allegare copia autentica dell’atto costitutivo);

� da costituirsi (allegare la dichiarazione contenente l’impegno da parte delle

imprese componenti il gruppo a conferire mandato collettivo speciale con

rappresentanza ad una di esse);

� operatore economico stabilito in altri Stati membri;

a tal fine, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm.ii. consapevole/i
delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del medesimo D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii. per le ipotesi di
falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate.

DICHIARO

1) l’inesistenza di ogni e qualsivoglia situazione, condizione, incompatibilità o altra causa prevista
da disposizioni di legge e regolamentari, costituente motivo di esclusione dalla partecipazione alle
gare per l’affidamento di contratti pubblici, con particolare riguardo a quanto previsto dall’art. 38
del D.Lgs 12/04/2006, n.163;
2) di possedere i requisiti richiesti al punto 4 dell’avviso;
3) di impegnarsi a rispettare quanto previsto dall’art. 3 della Legge 13/8/2010 n. 136 e ss.mm.ii.

FIRMA
_________________________

NB: la dichiarazione deve essere corredata da fotocopia non autenticata di documento di identità
del sottoscrittore in corso di validità.


