PROCEDURA APERTA SVOLTA IN MODALITA TELEMATICAPER  L'AFFIDAMENTO
DI SERVIZI DI MIGRAZIONE E REINGEGNERIZZAZIONE DEI  SITI WEB DELL
ISTITUTO DEGLI INNOCENTI (IDI).

CODICE CIG: 54421425A5
CODICE CUP: E19D13000160005

DISCIPLINARE

procedura aperta svolta in modalita telematica per I'affidamento di servizi di migrazione e reingegnerizzazione dei siti
web dell’ istituto degli innocenti (idi).



ART.1 - OGGETTO DELL'APPALTO

L'appalto ha per oggetto i servizi di adeguamemn@ngegnerizzazione e avvio Su nuove

infrastrutture, dei siti web dell’lstituto degli nocenti attualmente gestiti da versione di Drupal
obsolete o con altri CMS da effettuarsi attraversa soluzione basata sul CMS Drupal versione 7
capace di gestire le esigenze informative e di ¢cocazione dell'Ente.

Le modalita di esecuzione dello stesso sono cotiterell Capitolato Descrittivo Prestazionale e
negli allegati tecnici.

Codice identificativo di gara: 54421425A5

Gli importi a base di gara, soggetti a ribasso,lpaealizzazione dell'oggetto del presente appalto
sono pari a:

e € 90.000,00 IVA esclusa, per le attivita a corpageitp del Capitolato Descrittivo
Prestazionale comprensivi dei servizi di formazierdh assistenza e manutenzione;

e € 21.000,00 IVA esclusa, pari ad una stima di #@rgiuomo per € 300,00 al giorno, iva
esclusa, quale valore medio fra le diverse figuafgssionali coinvolte per le attivita a
consumo di manutenzione evolutiva di quanto reatizze per la riorganizzazione dei
contenuti dei nuovi siti (cancellazione contenubsaleti, aggiornamento contenuti,
adeguamento ai requisiti di accessibilita del diogmntenuto, etc.) di cui al Capitolato
Descrittivo Prestazionale.

Per un totale complessivo a base di gara di € @0100, oltre IVA nei termini di legge.
Si precisa che in sede di esecuzione del conttAttaministrazione si riserva di variare in aumento

o riduzione, nella misura massima del 20%, talereastimato sulla base delle specifiche necessita
rilevate.

Per I'espletamento del presente appalto non sdewakili rischi interferenti di cui all’art. 86
comma 3 bis del D.Lgs. 163/2006, non rendendosndjunecessaria la predisposizione del
documento D.U.V.R.1.

Soggetto appaltante:lstituto degli Innocenti P.zza SS. Annunziata n—~120122 Firenze, contatti
Responsabile del Procedimento Dott.ssa Marta Nogent

Data di inizio e termine fornitura: Il contratto avra durata di 36 mesi dalla sua sattaione.

ART. 1.1 - CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE PER OPERATO RI RIUNITI DI CUI
ALL'ART. 34, COMMA 1, LETT. D), E), E-bis) ' F), CONSORZI DI CUI ALL'ART. 34,
COMMA1, LETT. B), C) E IN CASO DI AVWVALIMENTO

Possono partecipare alla gara i seguenti soggatii guali non sussistano le cause di esclusione di
cui all'articolo 38 del D.Lgs. 163/2006:

1 l’art. 5-bis) del D.L. 179/2012, cosi come modificato dalla Legge di conversione n° 221/2012,
ricomprende anche le reti d'impresa tra gli operatori economici che possono partecipare alle procedure d’appalto,
introducendo il comma e-bis) all’art. 34 del D.Lgs. 163/2006; alle stesse si applicano le disposizioni, per quanto
compatibili, di cui all’art. 37 del codice dei contratti.
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soggetti di cui all'art. 34 del citato D.Lgs. 166(5;

soggetti pubblici o organismi pubblici (determir@® dell’Autorita per la vigilanza sui
contratti pubblici di lavori, servizi e forniture. @ del 21 ottobre 2010), ad esclusione delle
societa di cui all'art. 13 del D.L. 4 luglio 2006, 223 convertito con L. 4 agosto 2006, n. 248.

* Le imprese (ivi compresi i consorzi di cui all’'a4, comma 1, lettere b) e c) del D.Lgs.
163/2006) ammesse a procedura di concordato pregerdn continuita aziendale di cui
all'art. 186 bis del R.D. n. 267/1942 modificatoncdecreto legge 22 giugno 2012 n. 83
convertito dalla legge 7 agosto 2012 n. 134, passoncorrere alle condizioni previste nel
citato articolo, anche riunite in raggruppamentmpgeraneo di imprese, purché non
rivestano la qualita di mandataria e sempre cladtie imprese aderenti al raggruppamento
non siano assoggettate ad una procedura concarkaadeddetta condizione prevista per i
raggruppamenti temporanei di imprese vale anchegpeitri soggetti di cui all’art. 34,
comma 1, lettere e) e f) del D.Lgs. 163/2006 (cariswrdinari di concorrenti e G.E.L.E).

e Ciascun soggetto facente parte di un raggruppamentporaneo di concorrenti, di un
consorzio ordinario di concorrenti, di una retengresa o di un G.E.L.E., pena la non
ammissione, deve possedere parte di ciascunoalasiie di capacita tecnico-professionali
ed economico- finanziari di cui al successivo puBfaai fini del raggiungimento della
soglia ivi specificata. La mandataria, pena la aommissione, deve possedere ognuno dei
suddetti requisiti tecnico-professionali ed ecorao¥finanziari in misura maggioritaria
rispetto ad ogni singolo altro membro dell’operataunito. La mandataria deve eseguire
le prestazioni oggetto dell’appalto in misura magtgria rispetto ad ogni singolo altro
membro dell’'operatore riunito

e Periconsorzi di cui all'art. 34, comma 1 lett.dg) D.Lgs 163/2006 la soglia minima per i
requisiti tecnico-organizzativi, di cui al successipunto 1.3 deve essere posseduta dal
CoNsorzio stesso.

e Per i consorzi di cui allart. 34, comma 1 lett.dgl D. Lgs. 163/2006 la sussistenza dei
requisiti tecnico-professionali ed economico-finanz, di cui al successivo punto 1.3, ai
fini del raggiungimento della soglia ivi specifiaatleve risultare dalla somma dei requisiti
posseduti dalle imprese consorziate esecutrici.

e Qualora, ai sensi dell'art. 49 del D.Lgs 163/2006soggetto partecipante alla gara si
avvalga dei requisiti di altro soggetto (impresasilgaria), a pena di esclusione dei
partecipanti, non & consentito in relazione al gmés appalto che della stessa impresa
ausiliaria si avvalga piu di un partecipante nonché partecipino al presente appalto sia

limpresa ausiliaria sia il soggetto parteciparte si avvale dei requisiti. Ai sensi dell’art.
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49 D.Lgs. 163/2006 il concorrente e I'impresa aasd sono responsabili in solido nei
confronti dell’azienda, in relazione alle prestazioggetto dell’appalto.

ART. 1.2 - SUBAPPALTO
Per il presente appalto € ammesso, ai sensi dell’# del D.Lgs. 163/2006, il subappalto.

La quota parte subappaltabile deve essere in oged ¢on superiore al 30% dell'importo
complessivo del contratto sottoscritto per I'esémoe del fornitura oggetto di codesto appalto.

L'operatore economico nel momento della presentezidell’offerta deve indicare, pena la
successiva non autorizzazione al subappalto, tegela prestazione e la relativa quota percestual
che intende subappaltare secondo le modalita afsoal successivo Art. 10, punto A.1).

ART. 1.3- SOPRALLUOGO

Data la complessita delle prestazioni richieste,cdincorrente dovra effettuare almeno un
sopralluogo pena la non abilitazione alla preseéotazdell offerta.

L'operatore economico per effettuare i sopralluogitessari alla completa visione dei siti oggetto
del presente appalto dovra prendere appuntamemtadl d®esponsabile Unico del Procedimento
Dott.ssa Marta Nocentini (tel. 0552039, mail nocentini@istitutodeglinnocenti.it). | sagjuoghi
sono previsti, previo appuntamento, i seguentirgid8 novembre e 5 dicembre alle ore 10.

Il sopralluogo permettera all’'operatore economicerdrare nel dettaglio degli attuali sistemi e di
visionare sia le cartelle che i file relativi aintplate e ai moduli, con tutte le customizzazioni
apportate. L'impresa attraverso il sopralluogo @p@nche prendere atto della gestione del sistema
lato server.

Il sopralluogo consentira anche la valutazione deepdell’operatore economico del carico di
lavoro necessario per la realizzazione della migrezdei contenuti.

In proposito si ricorda che soggetti legittimaeféettuare il sopralluogo per le imprese partedipan
sono esclusivamente:

» il legale rappresentante o direttore tecnico defitiesa;

e un tecnico dipendente dell'impresa munito di delgjdegale rappresentante;

* un procuratore, munito di regolare procura, o iprteri risultino dal certificato
camerale.

* un dipendente dell'operatore economico concorranirito di delega rilasciata dal legale
rappresentante.

Un soggetto puo effettuare il sopralluogo solo peroperatore economico singolo, associato o
consorziato.

All'atto del sopralluogo, i soggetti sopra indicdévono presentarsi con:

* un documento valido di identita;
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e un’autocertificazione (o copia conforme della véswcamerale) attestante la qualita di
rappresentante legale o di direttore tecnico,

» la procura (in originale o in copia autenticappurela delega (in originale).

Del sopralluogo di presa in visione dei luoghi demredatta un’attestazione di partecipazione in
duplice copia, un originale viene consegnato afajpre economico che ha effettuato |l
sopralluogo.

Non e necessario inserire a sistema l'attestaziordt avvenuto sopralluogo. E' facoltativo
l'inserimento tra la “Documentazione amministrativa aggiuntiva”.

L'Amministrazione aggiudicatrice, sulla base delleattestazioni di partecipazione rilasciate,
costituira un elenco degli operatori economici chbanno effettuato il sopralluogo, mediante il

quale effettuare la verifica del suddetto adempimeto obbligatorio da parte dei concorrenti.

ART. 2 - MODALITA' DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

La migliore offerta sara selezionata con il critediell’offerta economicamente piu vantaggiosa, ai
sensi dell’art. 83 del D. Lgs. n. 163/2006. Le gffesaranno valutate sulla base degli elementi,
qualitativi e quantitativi, con i relativi pesi alspesi elencati di seguito.

CRITERIO PUNTEGGIO MASSIMO
OFFERTA TECNICA 70
OFFERTA ECONOMICA 30
TOTALE 100

Il punteggio complessivo verra arrotondato a duee ailecimali (all’'unita inferiore se il terzo
decimale € compreso tra zero e quattro, ovveraralfi superiore se il terzo decimale € compreso
tra cinque e nove). Per tutti i calcoli preliminatia determinazione di tutti i coefficienti sarann
considerate 10 cifre decimali.

Risultera aggiudicatario il concorrente che avitaratto il punteggio piu alto dato dalla somma del
punteggio ottenuto per I'offerta tecnica e da quelttenuto per I'offerta economica. | punteggi
tecnici verranno attribuiti da una Commissione @atfice nominata, successivamente alla
scadenza del termine di presentazione delle offertensi dell’art. 84 del D. Lgs. 163/06.

Il calcolo degli elementi dell'Offerta economicamete piu vantaggiosa sara effettuato
utilizzando la seguente formula contenuta nel D.P.R207/2010 Allegato P:
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C(a) =Zn [Wi x V(a)i]

dove:

C(a) = indice di valutazione dell'Offerta (a);

n = numero totale dei requisiti;

Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i);

V(a)i = coefficiente della prestazione dell’'offeft) rispetto al requisito (i) variabile tra 0 e 1;

¥n = sommatoria.

| coefficienti V(a) sono determinati come di seguit

Offerta tecnica (max. 70 punti)

La valutazione degli elementi descrittivi dell’affe tecnica presentata dall'operatore economico e
effettuata in relazione ai seguenti criteri:

Criteri Criteri motivazionali per |Punteggio
I'attribuzione del punteggio massimo
Piano di Lavoro Generale Completezza, coerenza,istiogpe
1 parallelismo per Ia14
reingegnerizzazione e la migraziorie
dei vari siti.
Progetto sulla componente |dpualita, semplicita di utilizzo,
alimentazione e gestione (back officeiglioramento funzionale, valore
2 CMS) tecnico ed aderenza ai requisii4
tecnico funzionali richiesti dal
capitolato.
3 Progetto di assistenza tecnica |Axzleguatezza, tempi di evasionf4
manutenzione ordinaria delle segnalazioni e S.L.A. offerti.
Metodologia di lavoro, coerenza
Relazione sul team di progetto dell'allocazione proposta per |e
figure professionali individuate
4 rispetto alle attivita, anche 0
relazione al dimensionamento del
gruppo di lavoro proposto. SKill
delle figure professionali.
5 Piano di formazione Adeguatezza del piano formalt'&@
proposto.
6 Progetto sulle modalita ed attivita |[di Coerenzamgistica, tempo si 5
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istallazione ed avviamento dei sitsospensione del funzionamento (ei
sulla sostituzione degli attuali sistensingoli  siti  web, grado di
editoriali e relativa migrazione deparallelismo fra le diverse attivita di
contenuti dai vecchi al nuovo sistenmaigrazione, contenimento dei tempi

editoriale di recupero dei dati e del
popolamento del nuovo sistema
editoriale.

Coerenza ed equilibrio tra |a
Progetto sulla componente |giroposta di gestione dei contenut e
pubblicazione (front office) quella di erogazione dei servizi di
7 ciascun sito, coerenza grafica tra3i
siti, facilita di fruizione percettiva,
innovativita, leggibilita gestaltica e
dei simboli.

La Commissione giudicatrice determina i coefficievia)i relativi a ciascun criterio di natura
qualitativa, ai sensi dell’Allegato P al D.P.R. 2280710, paragrafo I, lettera a), punto 2, attravédas
trasformazione in coefficienti, variabili tra 0 ¢ della somma delle preferenze attribuite dai
commissari, mediante il “confronto a coppie”

Nell'applicazione del metodo del confronto a coppgni commissario, per il calcolo di ogni
coefficiente V(a)i determina la preferenza fra ogmppia di offerte attraverso la seguente tabella:

- preferenza massima: 6 punti
- preferenza grande: 5 punti
- preferenza media: 4 punti
- preferenza piccola: 3 punti
- preferenza minima: 2 punti

- parita: 1 punto

Assegna il valore 1 all'offerta che ha riportatopia alta somma delle preferenze e ad ogni altra
offerta un valore calcolato in proporzione alla soandelle preferenze ottenute.

Qualora il numero delle offerte da sottoporre autadione sia minore di tre, in sostituzione del
metodo del confronto a coppie, il coefficiente Véaya determinato nel seguente modo: 1) calcolo
della media aritmetica dei valori compresi tra 0 Edattribuiti discrezionalmente dai singoli
commissari (media sui commissari); 2) si proced@ndj, a trasformare la media dei valori
attribuiti da parte di tutti i commissari in coeftenti definitivi, riportando ad 1 la media pitakd
assegnando ad ogni altra offerta un valore calcafaproporzione alla media ottenuta.
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Nel caso in cui nessuna offerta tecnica qualitatavaeguito della valutazione della Commissione
giudicatrice effettuata secondo quanto sopra itdjaaggiunga il punteggio massimo attribuibile
all'offerta tecnica , pari a 70 punti, verra eftetta la riparametrazione dei punteggi tecnici aftien
dai concorrenti, attribuendo 70 punti all’offerta risathh la migliore a seguito delle valutazioni della
commissione e riproporzionando ad essa i valoenotti dalle altre offerte.

Offerta economica (max 30 punti)

L'offerta economica deve essere espressa comesoib@arcentuale comprensivo di due cifre
decimali sullimporto di cui all’art. 1 a base carg.

La determinazione dei coefficienti V(a) relativiliaglementi dell'offerta economica sara effettuata
utilizzando la formula ¥=RJ/Rmnax secondo quanto previsto nell’ Allegato P al puhtéett. b)
D.P.R. 207/2010.

dove:

V(a) = coefficiente relativo all'offerta economidal concorrente (a)
Ra = ribasso percentuale offerto dal concorrerjte (a

Rma> = ribasso percentuale dell’'offerta piu conveniente

Il punteggio economico da assegnecall'offerta economica del concorrente si ottiene
moltiplicandoV(a) per il punteggio massimo attribuibile cioé @nti.

La valutazione di suddetti elemeantiverra in automatico sul sistema telematico START.

L'aggiudicazione della gara si svolge secondo laggesnte procedura:
1. Il Presidente di gara in seduta pubblica:

a. verifica le condizioni di partecipazione e procegléabilitazione alla gara dei
concorrenti;

b. verifica il contenuto delle buste tecniche e lederisponibili alla Commissione
giudicatrice, sul sistema telematico, ai fini dédeo valutazione;

2. la Commissione giudicatrice in una o piu seduterviate effettua la valutazione delle offerte
tecniche dei soggetti abilitati sulla base dekecristabiliti;

3. il Presidente di gara in seduta pubblica procede:

a. a dare comunicazione dei punteggi attribuiti sdtgarofilo tecnico-qualitativo alle
singole offerte e ad inserire suddetto punteggila guattaforma;

b. all'apertura delle buste chiuse elettronicamentaeareenti le offerte economiche;
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4. il sistema, in automatico, effettua la valutaziatetle offerte economiche, attribuendo alle
stesse un punteggio.

5. 1l sistema provvede quindi, sempre in automatico, lla sommatoria tra il punteggio
tecnico con quello economico predisponendo la gradtoria e indicando il concorrente
aggiudicatario provvisorio e gli eventuali concotreche hanno formulato offerta anomala
ai sensi dell’art. 86 del D. Lgs. 163/2006. Llstd procede alla verifica del’anomalia
dell'offerta nel caso in cui ricorrano i presupp@sevisti dall’art. 86 del D. Lgs. 163/2006.

6. Quindi il Presidente di gara procede all’aggiudicae provvisoria della gara.

In caso di offerte che abbiano lo stesso punteggioplessivo, si prediligera il concorrente che ha
ottenuto il miglior punteggio relativo all’offerti@cnica e, in caso di ulteriore parita, si procadsr
sorteggio per addivenire all’aggiudicazionevvisoria.

La prima seduta pubblica di gara si terra in data B dicembre alleore 9.00 presso la sede
dell'lstituto degli Innocenti, Firenze piazza SS. Anunziata 12

Alle fasi della procedura di gara, che si svolgameseduta pubblica, puo assistere in qualita di
uditore il titolare o legale rappresentante delgstigp concorrente ovvero persone munite di
specifica delega fornite dallo stesso.

ART. 3 CONTROLLI

In seduta pubblica, dopo l'abilitazione alla gaf&residente di gara effettua il sorteggio previst
dall’art. 48 comma 1 del D. Lgs. 163/2006 al fingll'thdividuazione dei soggetti che saranno
sottoposti al controllo a campione per la verifiledle dichiarazioni rese sul possesso dei requisiti

ordine speciale. A tali soggetti si richiedera dimprovare, entro 10 giorni dalla data della
medesima richiesta, il possesso dei requisiti ghachda tecnico-professionali ed economico-
finanziari dichiarati per la partecipazione allaagyael presente Disciplinare all’articolo 5 mede&nt
la presentazione della seguente documentazione:

- copia dei bilanci;
- i contratti, le fatture (o analoga documentaz)anecopia conforme all'originale;

- la relativa attestazione rilasciata dal commtttemiportante la tipologia dei servizi
effettuati, con l'indicazione dell'importo corrispdente alle prestazioni eseguite nel periodo
previsto;

- per le figure specializzate impiegate dallim@eslocumentazione che comprovi il
possesso di esperienza cosi come dichiarato neflada rilevazione requisiti tecnico-
professionali ed economico-finanziari.

ART.4 AFFIDAMENTO DELL 'APPALTO
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L'affidamento dell’appalto € disciplinato dal prese Disciplinare e dalléNorme tecniche di
funzionamento del Sistema Telematico Acquisti Ratgadella Toscana — STARTEonsultabili sul
Sistema  Telematico  Acquisti Regionale della  Toscanall'indirizzo  internet
http://www.e.toscana.it/e-toscana/it/start.wpaffidamento si svolge immodalita telematica le
offerte dovranno essere formulate dagli operatoanemici e ricevute dalla stazione appaltante
esclusivamente per mezzo del Sistema Telematico Adsti Regionale della Toscana — Altri
Enti pubblici RTRT — accessibile all'indirizzo internethttps://start.e.toscana.it/rtrt/ Non &
consentita I'invio dell’offerta con altre modalita.

ART. 5 REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA
Requisiti di capacita economica e finanziaria:
Il concorrente dovra dichiarare ai sensi degli d@fte 47 del D.P.R. n. 445/2000 di:
» disporre di un fatturato globale relativo al triem@010-2012 pari a 220.000 euro.
Requisiti di capacita tecnico-professionale:
Il concorrente dovra dichiarare ai sensi degli dféte 47 del D.P.R. n. 445/2000 di:

* aver eseguito nell’ ultimo triennio (1.10.2010-3M20D13) servizi analoghi a quelli oggetto
dell'appalto, realizzati con l'utilizzo del CMS Dpal, per un importo non inferiore a
100.000,00 euro complessivi a favore di Enti publdiprivati.

* disporre nella propria organizzazione aziendale3diigure professionali che abbiano
maturato esperienze almeno triennali nella reatiozee di servizi con l'utilizzo del CMS
Drupal.

In caso di RTl/consorzio ordinario di concorremtiér d’'impresa/GEIE, ai fini del raggiungimento
della soglia minima richiesta per l'ammissione ciag singola impresa costituente il
Raggruppamento/Consorzio ordinario di concorrestie/d’'impresa/G.E.|.E. dovra apportare parte
dei requisiti economico-finanziari e tecnico-praiesali richiesti per la partecipazione alla
presente gara. Limporto dei requisiti apportativido essere pari, almeno, a quello risultante
dall'applicazione della quota percentuale di appdel requisito, indicata dal soggetto stesso nella
“‘domanda di partecipazione e scheda di rilevazieativa ai requisiti di ordine generale”. La
mandataria, comunque, dovra apportare i requisithiisura maggioritaria rispetto agli altri memobri
dell’operatore riunito e almeno nella misura intkcaella “domanda di partecipazione e scheda di
rilevazione relativa ai requisiti di ordine genefal

In caso di RTl/consorzio ordinario di concorremtié d'impresa/GEIE, il requisito relativo alla
presenza di almeno tre figure professionali chaaaigbmaturato esperienze almeno triennali nella
realizzazione di servizi con I'utilizzo del CMS [al, deve essere soddisfatto dal raggruppamento
nel suo insieme; si specifica che almeno una distgudigure professionali deve far parte
dell'organico della mandataria.
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ART. 6 COMUNICAZIONI DELLAMMINISTRAZIONE E RICHIES TA Dl
CHIARIMENTI

Comunicazioni dell’amministrazione

Tutte le comunicazioni, diverse da quelle di cdiadl 16 del presente documento, vengono
eseguite mediante spedizione di messaggi di pdstiromica alla casella di posta elettronica non
certificata indicata dal concorrente ai fini dghiaocedura telematica di acquisto nella “domanda di
partecipazione e scheda di rilevazione relativeequisiti di ordine generale” di cui al successivo
punto A.1). Le comunicazioni sono anche replicatlesgo nell’area relativa alla gara riservata al
singolo concorrente. Il concorrente si impegnam@mwacare eventuali cambiamenti di indirizzo di
posta elettronica. In assenza di tale comunicazihmministrazione e il Gestore non sono
responsabili per 'avvenuta mancanza di comuniceio

Eventuali comunicazioni aventi carattere generd®, parte dellAmministrazione, inerenti la
documentazione di gara o relative ai chiarimentnitg vengono pubblicate sul Sito nell'area
riservata alla gara.

Per la consultazione delle comunicazioni ogni corecde deve:

1. Accedere all'area riservata del sistema tralmipgoprie credenziali (userid e password)
2 Selezionare la gara di interesse

3 Selezionare "comunicazioni ricevute" tra le viamenu previste dal sistema

Attenzione: Il sistema telematico di acquisti onlie della Regione Toscana — Altri Enti pubblici
RTRT utilizza la casella denominatanoreply@start.e.toscana.itper inviare tutti i messaggi di

posta elettronica. | concorrenti sono tenuti a combllare che le mail inviate dal sistema non
vengano respinte né trattate come Spam dal proprigistema di posta elettronica e, in ogni
caso, a verificare costantemente sul sistema la genza di comunicazioni

Richiesta di chiarimenti da parte degli operatori @onomici

Le eventualirichieste di chiarimenti relative alla gara in oggetto, dovranno essere Uitata
attraverso l'apposita seziorfehiarimenti ”, nell'area riservata alla presente gara, all'rreho:
https://start.e.toscana.it/rtriAttraverso lo stesso mezzo l'lstituto provvedertomire le risposte.
L'lstituto garantisce una risposta alle richiesteldarimenti che perverranno almeno entro 6 giorni
feriali prima dalla data di scadenza del termiaditito per la ricezione delle offerte.

ART. 7 REQUISITI INFORMATICI PER PARTECIPARE ALLAP  PALTO

La partecipazione alle procedure di scelta del re@nte svolte telematicamente e aperta, previa
identificazione, a tutti gli operatori economicitenessati, in possesso dei requisiti richiestiadall
singola procedura di gara.

Per poter operare sul sistema gli Utenti dovrarssee dotati della necessaria strumentazione.

procedura aperta svolta in modalita telematica per I'affidamento di servizi di migrazione e reingegnerizzazione dei siti
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Configurazione hardware minima di una postaziond'@ecesso al sistema:
Memoria RAM 2 GB o superiore;

e Scheda grafica e memoria on-board;

* Monitor di risoluzione 800x600 pixel o superiori;

» Accesso ainternet ADSL a 640 kbit/s

« Tutti gli strumenti necessari al corretto funziomamo di una normale postazione (es.
tastiere, mouse, video, stampante etc. );

Sulla postazione, dovra essere disponibile un beoysr la navigazione su internet: fra i seguenti:
* Microsoft Internet Explorer 6.0 o superiori;
* Mozilla Firefox 9.0 o superiori;

Inoltre devono essere presenti i software normalenertilizzati per l'editing e la lettura dei
documenti tipo (elenco indicativo):

- MS Office
- Open Office o Libre Office
- Acrobat Reader o altro lettore documenti .PDF

Va ricordato che per garantire una maggiore rigernza delle trasmissioni viene richiesto
certificato SSL con livello di codifica a 128bit.

| titolari o legali rappresentanti o procuratorigeoperatori economici che intendono partecipare
all'appalto dovranno essere in possesso di oertificato di firma digitale in corso di validita
rilasciato da un organismo incluso nell’elenco gdidobdei certificatori tenuto da DigitPA, secondo
quanto previsto dal Codice dellAmministrazione ate (art. 29 c.1) e specificato dal DPCM 30
marzo 2009, nonché del relatigoftware per la visualizzazione e la firma di documentiitdii

Per garantire il massimo livello di sicurezza nelbmnessioni telematiche si invitano gli operatori,
ove possibile, a dotarsi anche di oertificato di autenticazione digitale in corso di validita
rilasciato da un organismo incluso nell’elenco gidobdei certificatori, tenuto da DigitPA.

ART. 8 MODALITA DI IDENTIFICAZIONE SUL SISTEMATEL EMATICO

Per partecipare all'appo, entro e non oltre le ore 18.00.00 del 12 dicembré2Z gli operatori
economici interessati dovranno identificarsi sukt&na Telematico Acquisti Regionale della
Toscana — Altri Enti pubblici RTRT — accessibil&iadlirizzo: https://start.e.toscana.it/rtrt/

Per identificarsi i fornitori dovranno completaie procedura di registrazione on line presente sul
Sistema. La registrazione, completamente grataiaiene tramite userid e password. La userid e
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password utilizzati in sede di registrazione soaocessari per ogni successivo accesso ai documenti
della procedura.

L'utente e tenuto a non diffondere a terzi la chiav accesso (User ID) a mezzo della quale verra
identificato dalla Stazione Appaltante e la passkor

Istruzioni dettagliate su come completare la pracadli registrazione sono disponibili sul sito
stesso nella sezione dedicata alla procedura dstragone o possono essere richiesteCall
Center del gestore del Sistema Telematico al numef@2 86.83.84.15 — 38 o all'indirizzo di
posta elettronica:infopleiade @i-faber.com

ART. 9 MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Per partecipare all’'appalto dovra essere insestasistema telematico, nello spazio relativo alla
gara in oggetto, entro e non oltre il termine parea (Il sistema telematico non permette di
completare le operazioni di presentazione di ufertaf dopo tale termine perentorio) di cui sopra
all'art. 9, la seguente documentazione:

A)Documentazione amministrativa a corredo dell'offeta;
B)Documentazione tecnica,
C)Documentazione economica.

A) Documentazione amministrativa

A.1) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E SCHEDA DI RILEVAZI ONE RELATIVA Al
REQUISITI DI ORDINE GENERALE , recante le dichiarazioni sostitutive di certificane o di
atto notorio da rendersi ai sensi del D.P.R. 445320

La “domanda di partecipazione e scheda di rilevazionaelativa ai requisiti di ordine
generale”, contiene le dichiarazioni che gli operatri economici partecipanti alla gara devono
rendere al’Amministrazione, ai sensi dell’art. 38del D.Lgs. 163/2006 nonché ai sensi della
normativa vigente sulla partecipazione alle gare dppalto, ad esclusione di quelle di cui alle
lettere b), c), m-ter), comma 1, art. 38, D.Lgs. B32006, che dovranno essere rese secondo le
modalita A.1.1 o A.1.2 di seguito specificate.

by

Si evidenzia che il concorrente e responsabileutle tle dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R.
445/2000, pertanto ogni eventuale errore nel camterdelle dichiarazioni ricade sulla sua
responsabilitd. LAmministrazione assume il contendelle dichiarazioni cosi come rese dal
concorrente e sulla base di queste verifica laaromta di tutta la documentazione richiesta per la
partecipazione alla gara.

L’Amministrazione, nella successiva fase di comiroVerifichera la veridicita del contenuto di tali
dichiarazioni.

Il concorrente, dopo essersi identificato sul smtecome precisato all’articolo 9 del presente
documento, dovra:

* Accedereallo spazio dedicato alla gara sul sistema telemati
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web dell’ istituto degli innocenti (idi).



e Compilare i form on line:

- “Forma di partecipazione / Dati identificativi” (passo 1 della procedura di presentazione
offerta);

- “Modelli dinamici: inserimento dati” (passo 3 della procedura di presentazione offerta).

e Scaricare sul proprio pc il documentodbmanda e schetl@enerato dal sistema e relativo
alla “domanda di partecipazione e scheda di rilevez relativa ai requisiti di ordine
generale”;

. Firmare digitalmente il documento tiomanda e schetlagenerato dal sistema. Il
documento deve essere firmato digitalmente dallatio o legale rappresentante o
procuratore del soggetto concorrente che rendielhéatdazioni ivi contenute.

* Inserire nel sistema il documentabmanda e scheddirmato digitalmente nell’apposito
spazio previsto.

L'operatore economico deve indicareel Form on-line “Forma di partecipazione/Dati
identificativi”, tutti i soggetti cheicoprono o i soggetti cessati che abbiano ricopertnell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bandardi g cariche di:

. amministratore munito del potere di rappresentanza,
. socioavendo cura di indicare:

> tutti i soci nel caso in cui 'operatore economiia una societa in nome
collettivo;

» i soci accomandatari nel caso in cui 'operator@nemico sia una societa in
accomandita semplice;

> tutti i componenti risultanti dall’atto di assocdiaze nel caso in cui
I'operatore economico sia una associazione prafeats;

» nel caso in cui I'operatore economico sia un dlippo di societa rispetto a
guelle sopra evidenziate:

- il socio unico persona fisica;

- ovveroil socio di maggioranza persona fisica in cassatiieta con
meno di quattro soci

- ovveroentrambi i soci persone fisiche titolari ciascuted 50% del
capitale in caso di societa con due soci.

+ direttore tecnico.
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L'operatore economico, in relazione ad eventsatigetti cessati che abbiano ricopertoell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bandardi lg cariche di cui sopra e indicaél Form on-
line, deve, nel medesimo Form on-line, alternatigate:

dichiarare I'insussistenzg nei confronti degli stessi, di provvedimenti dii @all’art. 38,
comma 1, lettera c), del D.Lgs. 163/2006;

dichiarare la sussistenzanei confronti degli stessi, di provvedimenti dii @ll'art. 38,
comma 1, lettera c), del D.Lgs. 163/20G6,allegare altresi nella“Documentazione
amministrativa aggiuntiva”, idonea documentazione tesa a dimostrare che vstaia
completa ed effettiva dissociazione della condgtenalmente sanzionata da parte
dellimpresa. La documentazione comprovante tagsatiiazione deve essere inserita, da
parte del medesimo operatore economico partecipdiatgara.

A.2) DICHIARAZIONI Al SENSI DELL'ART. 38 COMMA 1 LE TTERE B), C), M-TER):

L'operatore economicon relazioneai soggetti che ricoprono le cariche di cui sopral momento
della presentazione dell'offertae indicati nel Form on-line (fatta eccezione per gli eventuali
soggetti cessatideverendere le dichiarazioni ai sensi art. 38 comma ZEttere b), c), m-ter) del
D.Lgs. 163/2006 e ss.mm. erielativamente all'insussistenza di cause di esmhesdalle gare di
appalto.

Tali dichiarazioni dovranno essere presentate adeille due modalita di seguito indicate:

A.2.1 - singolarmente da ciascuno dei soggetthe ricoprono le cariche di cui all’art. 38,
comma 1 lettera b) e c), del D.Lgs. 163/2006, a#dndo lapposito modello disponibile
nella documentazione di gara denominato_Modello A.1. - “Dichiarazione art. 38,
comma 1, lettere b), c), m-ter) del D.Lgs. 163/200&sa singolarmente da ciascuno dei
soggettl, nel quale il soggetto sottoscrittore, oltre atlechiarazione di insussistenza di
cause di esclusione dalle gare di appalto, dowticane tutte le eventuali condanne penali
riportate ivi comprese quelle per le quali abbiadieiato della non menzione. Ogni
dichiarazione deve essere firmata digitalmente da ciascun stmgdethiarante;

oppure

A.2.2 - a cura di persona munita del potere di rappresentara in relazione alla propria
posizione e in relazione alla posizione di tutti $oggettiche ricopronauna delle cariche

di cui all'art. 38, comma 1, lett. b) e c) del D.Lg. 163/2006,utilizzando lapposito
modello disponibile nella documentazione di gara d®minato Modello A.1.2 —
“Dichiarazione art. 38, comma 1, lettere b), c), ner) del D.Lgs. 163/2006 resa dal
legale rappresentante per sé e per gli altri soggeét nel quale oltre alla dichiarazione di
insussistenza di cause di esclusione dalle garapgialto dovranno essere indicate,
relativamente a tutti i soggetti, tutte le eventwandanne penali riportate ivi comprese
quelle per le quali abbiano beneficiato della na@mmione. Talaichiarazione deve essere
firmata digitalmente dal dichiarante munito delgretdi rappresentanza.
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Ognidichiarazione resa ai sensi art. 38 comma 1 lettet®, c), m-ter), D.Lgs. 163/2006con le
modalita sopra indicate, deve essere inseritaapgbsito spazio predisposto sul sistema telematico
da parte dell'operatore economico partecipantegalta.

A.3) OPERATORI RIUNITI (Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio
ordinario di concorrenti, GEIE)

Nel caso in cui 'operatore economico partecipi al gara come operatore riunito:

. la mandataria dovra compilare, per sé e per cant@asicuno dei membri dell’'operatore
riunito, i rispettivi form on line, per procederaagenerazione della corrispondente
“‘domanda di partecipazione e scheda di rilevazioglativa ai requisiti di ordine
generale”. | form on line corrispondenti ad ognimieo dell’operatore riunito vanno
compilati secondo le indicazioni e con le presonkisopra riportate, comprese le
dichiarazioni in relazione a eventuali soggettise¢isdalla carica nellanno antecedente
la data di pubblicazione del bando di gara;

. per ogni membro delloperatore riunito dovranno eess specificate, all'interno
dell’'apposito spazio previsto per “R.T.I. e formaltiple”:

» la quota percentuale di apporto di ogni requisiéenico-professionale ed
economico-finanziario relativamente a tutti i mendall’'operatore riunito;

» le parti della prestazione e la relativa quota @encale o le prestazioni che
saranno eseguite da tutti i membri dell’operatareito;

. ognuno dei membri dell’operatore riunito dovra:

» firmare digitalmente la “domanda di partecipazianscheda di rilevazione
relativa ai requisiti di ordine generale” genedai sistema e ad essi riferiti;

» rendere laichiarazioni, ai sensi art. 38 comma 1 lettere b), c), m-ter) del
D.Lgs. 163/2006 e ss.mm. e iielativamente all’insussistenza di cause di
esclusione dalle gare di appalto secondmdalalita A.2.1 o A.2.2,indicate
precedentemente, in riferimento a tutti i soggete ricoprono le cariche di
cui al medesimo art. 38 comma 1 lettera b) e djicati nella rispettiva
“domanda di partecipazione e scheda di rilevaziaiativa ai requisiti di
ordine generale”.

Tutta la suddetta documentazione prodotta da amsclei membri dell’operatore riunito deve
essere inserita nell’apposito spazio predisposlosmiema telematico da parte dell'operatore
economico indicato quale impresa mandataria etafoilad operare sul sistema START.

Nel caso di partecipazione di_raggruppamento temp@neo, Consorzio ordinario di
concorrenti o di G.E.I.E. gia costituiti deve essereinoltre, prodotta ed inserita, nell’apposito
spazio, da parte dell’operatore economico indicat@e impresa mandataria ed abilitato ad operare
sul sistema STARTCopia autentica rilasciata dal notaio,del’lATTO DI COSTITUZIONE di

RTI /CONSORZIO ORDINARIO DI CONCORRENTI /GEIE redatto nella forma minima della
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scrittura privata autenticata, con le prescriziodi cui all'art. 37, commi 14 e 15, del D.Lgs.
163/2006, in formato elettronico o mediante scamsidel documento cartaceo.

A.4) CONSORZI ART. 34, COMMA 1, LETTERE b) e c)

Nel caso in cui 'operatore economico partecipantalla gara sia un consorzio di cui all’'art. 34,
comma 1, lettera b) o lettera c) del D.Lgs. 163/26Q@leve:

compilare i form on line per procedere alla generazione della corrispoedeamanda

di partecipazione e scheda di rilevazione rela@arequisiti di ordine generalg”
specificandola tipologia di consorzio(consorzio lett. b) o consorzio lett. ¢), comma 1,
art. 34 del D.Lgs. 163/2006)jndicando le consorziate esecutricie rendendo le
dichiarazioni in riferimento aeventuali soggetti cessatidalla caricasecondo le
indicazioni sopra riportate;

firmare digitalmente la “domanda di partecipazi@ansecheda di rilevazione relativa ai
requisiti di ordine generale” generata dal sistema;

rendere ledichiarazioni, ai sensi art. 38 comma 1 lettere b), c), m-ter) déd.Lgs.
163/2006 e ss.mm. e iiglativamente all'insussistenza di cause di esmhgsdalle gare

di appalto secondo Imodalita indicate ai precedenfpunti A.2.1 e A.2.2in riferimento

a tutti i soggetti che ricoprono le cariche di abmedesimo art. 38 comma 1 lettera b) e
c), indicati nella “domanda di partecipazione eestzhdi rilevazione relativa ai requisiti
di ordine generale”.

Ogni_impresa consorziata per la guale il consorzi@oncorre indicata nella “domanda di

partecipazione e scheda di rilevazione relativa aiequisiti di ordine generale” riferita al
consorzio di cui all'art. 34, comma 1, lettere b) €) del D.Lgs. 163/200@eve:

rendere, utilizzando [I'appositoModello A.1.3 “SCHEDA CONSORZIATA”
disponibile nella documentazione di gara, le dicreni sostitutive di certificazione o
di atto notorio, ai sensi del D.P.R. 445/2000, coesp le dichiarazioni in riferimento a
eventuali soggetti cessatdalla caricasecondo le indicazioni sopra riportate La
“SCHEDA CONSORZIATA” deve essere sottoscritta con firma digitale dehidrante
munito del potere di rappresentanza

rendere ledichiarazioni, ai sensi art. 38 comma 1 lettere b), c), m-ter) déd.Lgs.
163/2006 e ss.mm. e iielativamente all'insussistenza di cause di esmhgsdalle gare

di appalto secondo modalita A.2.1 0 A.2.2indicate precedentemente,riferimento a
tutti i soggetti che ricoprono le cariche di cuinaédesimo art. 38 comma 1 lettera b) e
c), indicati nel modellISCHEDA CONSORZIATA” ;

La “scheda consorziata” e ogtichiarazione resa ai sensi art. 38 comma 1 lettet®, c), m-ter,
D.Lgs. 163/2006con le modalita sopra indicate, deve essere taseeil’apposito spazio previsto
sul sistema telematico dal Consorzio.

Qualora il Consorzio partecipi alla procedura diageome membro di raggruppamento temporaneo
di concorrenti o di consorzio ordinario di concatieo di G.E.l.E. la “Scheda consorziata”
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contenente le dichiarazioni sostitutive di ceréifimne o di atto notorio, ai sensi del D.P.R.
445/2000, rese dal titolare o legale rappresentaquecuratore di ogni impresa consorziata per la
quale il consorzio concorre e firmata digitalmedagli stessi, dovra essere inserita a sistemaaa cur
del soggetto indicato quale mandatario.

Le imprese consorziate per le quali il consorzio cworre non devono trovarsi nella situazione
di cui all’art. 186 bis R.D. 267/1942.

A.5) AVVALIMENTO, A.6) CONCORDATO PREVENTIVO CON CO NTINUITA
AZIENDALE

Istruzioni dettagliate sulle modalita di partecijpa®z in caso di ricorso a questi istituti sono
contenute nell’allegato al presente Disciplin“Avvalimento e concordato preventivo” reso
disponibile tra la documentazione di gara su START.

A.6) SUBAPPALTO

Nel caso disubappalto 'operatore economico dovra indicare nellapposfazio presente sul
form on line relativo alla “domanda di partecipa®ce scheda di rilevazione relativa ai requisiti di
ordine generale” le parti della prestazione e latirex quota percentuale che intende subappaltare.

Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrentConsorzio ordinario di concorrenti,
GEIE, ognuno dei membri dell’operatore riunito deve indicare le medesimeparti della
prestazione e la medesima, relativa, quota perakntine I'operatore riunito intende subappaltare.

A.7) La “SCHEDA DI RILEVAZIONE REQUISITI DI CAPACITA TECNI CO-
PROFESSIONALE ED ECONOMICO-FINANZIARIA” |, recante le dichiarazioni sostitutive di
certificazione o di atto notorio da rendersi ais@®ll'art. 47 del D.P.R. 445/2000.

La “scheda di rilevazione requisiti di capacita tecnio-professionale ed economico-
finanziaria”, contenente le dichiarazioni sul possesso dei requis cui all’articolo 5 della

presente lettera d’invitaJovra essere compilatautilizzando I'appositanodello A.1.6disponibile

nella documentazione di gara.

La scheda dovra essere sottoscritta con firma alégital titolare o legale rappresentante o
procuratore del soggetto concorrente ed inseritaisiema telematico nell’apposito spazio previsto

Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrentConsorzio ordinario di concorrenti,
GEIE la “scheda di rilevazione requisiti tecnico profesali” dovra essere compilata e firmata
digitalmente (dal titolare o legale rappresentanfgrocuratore) da ciascun membro facente parte
del Raggruppamento temporaneo di concorrenti, QGaitscordinario di concorrenti, GEIE.
L'inserimento di tale scheda nel sistema avvienara del soggetto indicato quale mandatario.
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Nel caso di Consorzio lett. c) del comma 1 dell’art34 del D. Lgs. 163/2006ella “scheda di
rilevazione requisiti di capacita tecnico-professioale ed economico-finanziaria” dovranno
essere indicate le imprese consorziate esecutritiecapportano il requisito richiesto.

Tale scheda dovra essere sottoscritta con firm#atiigdal titolare o legale rappresentante o
procuratore del Consorzio ed inserita sul sistesteantatico nell’apposito spazio previsto.

A.8) LA GARANZIA di cui all'art. 75 del D.Lgs. 163/06 per un impodi € 2.220,00 pari 82%
dell'importo posto a base di gara, come indicattartabella sottostante, con validita di almeno 180
giorni dalla data di scadenza della presentazi@fi®oflerta, costituita, a scelta dell’offerenteyt
forma di cauzione o di fideiussione a favore dstituto degli innocenti P.zza SS. Annunziata n. 12
-50122- Firenze.

Importo  a |Importo Importo  cauzione
Oggetto base di garalcauzione o fidejussione
dellappal IVA esclusa | fidejussione (2% yiqotto del 50% in | C'C

ellappalto Importo a base| 554 di possesso di
di gara) certificazione  di
qualita)

Servizi di migrazione ¢
reingegnerizzazione dej ;1 40009 | 2.220.00 1.110,00 54421425A5

sitit web dell’ Istituto
degli Innocenti (idi)

A.8.1 - La cauzione puo essere costituita in contar@ssw La Banca CR Firenze, Ag. 859 Filiale
Enti e Tesorerie, via Bufalini 4, Firenze

Si precisa che il deposito € infruttifero. La qaieta dovra riportare, quale causale, la dicitura
“Garanzia a corredo dell'offerta relativa allarocedura aperta per I'affidamento della fornituda
servizi di migrazione e reingegnerizzazione dei wsieb dell'lstituto degli Innocerti CIG:
54421425A5".

Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorethtconsorzio ordinario di concorrenti o di
rete d'impresa o di G.E.I.E., dalla quietanza &di®te 'avvenuto deposito, dovranno risultare tutte
le imprese facenti parte del raggruppamento o ale$arzio o rete d'impresa o G.E.I.E. e I'impresa
mandataria.

A.8.2 - La fideiussione, a scelta dell'offerente, puéeze bancaria o assicurativa o rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell'albo di cuill&articolo 106 del decreto legislativo 1 settembre
1993 n. 385 e s.m.i., che svolgono in via esclusiyaevalente attivita di rilascio di garanzie @ ch
sono sottoposti a revisione contabile da partendi societa di revisione iscritta nell'albo previsto
dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 fehbra998, n. 58.
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La fideiussione dovra riportare, quale causaldjddura “Garanzia a corredo dell'offerta relativa
allaprocedura aperta per I'affidamento dei servizi dgrazione e reingegnerizzazione dei siti web
dellIstituto degli Innoceti — CIG: 54421425A5".

Nel caso di raggruppamento temporaneo di concorethtconsorzio ordinario di concorrenti o di
rete d'impresa o di G.E.ILE. la fideiussione dessege intestata a tutte le imprese facenti paite de
raggruppamento, oppure intestata all'impresa diatsacapogruppo con l'indicazione esplicita della
copertura del rischio anche per tutte le altre @sprfacenti parte del raggruppamento o del
consorzio o di rete d'impresa o di G.E.I.E.

La fideiussione deve recare la firma di un soggatttorizzato a rilasciare fideiussione per conto
dell’istituto, banca, azienda o compagnia di agsione e deve prevedere espressamente:

— larinuncia al beneficio della preventiva escussidal debitore principale;
- larinuncia all’eccezione di cui all'art. 1957 corar2 del codice civile;

— l'operativita della garanzia medesima entro 15r{diagi) giorni, a semplice richiesta scritta
dellAmministrazione.

A.8.3 - Ai sensi dell’art. 75 comma 7 del D.Lgs. 163/@00mporto della garanzia indicato al
paragrafo A.3) puo essere ridotto del 50%, come&atd nella tabella di cui sopra, per i soggetti
partecipanti che abbiano dichiarato nella “domaddgartecipazione e scheda di rilevazione
relativa ai requisiti di ordine generale” di cui phragrafo A.1l) di essere in possesso di
certificazione del sistema di qualita conforme alteme europee in corso di validita alla data di
scadenza del termine per la presentazione deltaffeon I'indicazione del soggetto certificatore,
della serie e della scadenza.

In caso di raggruppamento temporaneo di concoreedti consorzio ordinario di concorrenti o di
rete d'impresa o di G.E.I.E. la dichiarazione dsezge in possesso di certificazione del sistema di
qualita conforme alle norme europee in corso dital deve essere resa da ogni soggetto facente
parte del raggruppamento o del consorzio o did@tepresa o del G.E.I.E.

L'operatore economico potra altresi produrre lastificazioni in formato digitale (scansione
dell’'originale cartaceo) e inserirla/e nella “Docemazione amministrativa aggiuntiva”.

A.8.4 - La garanzia copre la mancata sottoscrizionededratto per fatti imputabili all’affidatario,
ed e svincolata automaticamente al momento dettasswizione del contratto; la garanzia copre
inoltre la mancata dimostrazione di quanto riclmestcommi 1 e 2 dell’art. 48 D.Lgs. 163/2006.

A.8.5 - LAmministrazione, nella comunicazione dell’agdicazione ai non aggiudicatari (ex art.
79 comma 5 D.Lgs. 163/2006), provvede contestualenari loro confronti allo svincolo della
garanzia presentata, tempestivamente e comunque enttermine non superiore a 30 giorni
dall’aggiudicazione.
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A.9) 'MPEGNO di un fideiussore individuato tra i soggetti di cui all’art. 75 coman8 D.Lgs.
163/2006a rilasciare la cauzione definitiva per I'esecuzioa del contratto, di cui all’articolo
113 del D.Lgs. 163/2006, qualora I'offerente risudisse affidataria

Si evidenzia che:

— nel caso in cui I'offerente presenti la fideiusgah cui al punto A.9.2 (fideiussione bancaria
0 assicurativa), I'impegno puo gia fare parte irde¢e del contenuto della fideiussione di
cui al punto A.9.2.

— nel caso in cui I'offerente abbia costituito caumosecondo le modalita di cui al punto
A.9.1. (deposito in contanti) I'operatore economideve, separatamente, produrre un
ulteriore documento contenente impegno di un fislwe a rilasciare la garanzia di cui
all'art. 113 del D.Lgs. 163/2006 per I'esecuziom cbntratto considerato che tale cauzione
non contiene alcun impegno.

Qualora non sia disponibile l'originale in formato elettronico e firmato digitalmente de
documenti attestanti la costituzione della garanziadi cui al punto A.8) e l'impegno del
fideiussore di cui al punto A.9) gli offerenti dovanno inserire nel sistema la scansione della
documentazione originale cartacea.

Nessun elemento riconducibile all’'offerta econoti@enica dovra essere contenuto nella
documentazione amministrativa.

B) OFFERTA TECNICA

L'offerta tecnica dovra contenere i seguenti punti:

B.1 ) un Piano di Lavoro Generalecontenente la descrizione di massima del piariavdiro del
progetto nel suo complesso.

B.2) Un progetto sulla componente di alimentazione gestione—- CMS Drupal (back office) —
contenente la descrizione del progetto, per tattsule componenti tecnico strutturali relative alla
sezione CMS, con il dettaglio delle caratteristidieinterfaccia utente-operatore, gestione e
modifica evolutiva della info architettura dei cenuti, strumenti per agevolare la navigazione,
accessibita ed usabilita, nonché la descrizionke demponenti architetturali, tecnologiche e delle
funzioni che si intendono implementare, nel rigpéitquanto indicato nel Capitolato. Il progetto di
back-office deve evidenziare I'uniformita di gesodi tutti i siti oggetto della fornitura.

B.3) Un progetto sull'assistenza tecnica e manuteione ordinaria contenente la descrizione

delle modalita e delle attivitd di assistenza tegnimanutenzione ordinaria al fine di avere un
sistema costantemente aggiornato, configurato eidoante nella sede indicata dall'lstituto, in

modo adeguato al mantenimento dei livelli di seovjzrevisti. Tale progetto dovra inoltre contenere
la descrizione della modalita di manutenzione adan della grafica, della infoarchitettura dei

contenuti, della navigazione e della accessib@iausabilita, delle componenti infrastrutturali e
sistemistiche, nonché la descrizione delle modatitaapertura e chiusura del guasto con
indicazione:
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* dei tempi e degli S.L.A. che si intendono offriger tutta la durata del contratto, per
I'erogazione delle attivita di contact point, dsesenza, di manutenzione e di monitoraggio,
indicando i valori migliorativi rispetto a quantchiesto nel Capitolato.

» dell'organizzazione e delle modalita per I'erogaEodelle attivita del contact point e di
monitoraggio delle attivita e dei prodotti realitizeell’ambito del contratto.

B.4) una relazione contenente una descrizione dedadm di progettg la sua organizzazione, la
numerosita, i profili professionali coinvolti e qui@ltro si ritenga opportuno specificare.

B.5) un piano di formazionecontenente la descrizione della formazione rivaltarofili indicati
nel presente CSA.

B.6) Un progetto sulle modalita e attivita di instdazione e avviamento dei siti, sulla
sostituzione degli attuali sistemi editoriali e redtiva migrazione dei contenuti dai vecchi al
nuovo sistema editoriale.

B.7) Un progetto sulla componente di pubblicazionéfront office) contenente la descrizione del
progetto, per tutte le sue componenti tecnico tstrali relative alla sezione pubblicazione (front
office), incluse quelle di integrazione con i gesali dell’lstituto, con il dettaglio delle
caratteristiche di info architettura dei contenstiumenti per agevolare la navigazione, accesasibit
ed usabilita, nonché la descrizione delle comparahitetturali, tecnologiche e delle funzioni che
si intendono implementare, nel rispetto di quanttidato nel Capitolato. Il progetto grafico deve
evidenziare gli aspetti di uniformitd semiotica nerendo comunque una specificitd ben definita
tra i siti.

L'elaborazione progettuale dei punti B.1), B.2)3B.B.4), B.5), B.6), B.7) dovra essere contenuta
in una relazione di massimo numero 40 pagine im&bo A4 carattere Times New Roman n. 12; la
relazione dovra essere redatta seguendo prefeebigr’'impostazione sopra indicata. L'eventuale
superamento dei limiti massimi di ampiezza comparta mancata valutazione, ai fini del giudizio
e della relativa attribuzione di punteggio, delgtpeccedenti.

Suddetta documentazione deve essere firmata digitae da parte del titolare o legale
rappresentante o procuratore del soggetto condermsh inserita a sistema nell'apposito spazio
predisposto dall’Istituto.

Nel caso di offerta presentata da Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio
ordinario di concorrenti, GEIE non ancora costituiti, I'offerta tecnica deve essere sottoscritta
con firma digitale da tutti i soggetti che costiauino il raggruppamento temporaneo di concorrenti,
Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE.

Nel casodi Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consaio ordinario di concorrenti,

GEIE gia costituiti, per i quali sussiste comunque I'obbligo di pradliatto costitutivo di cui al
precedent@unto A.1.2),I'offerta tecnicapuo essere sottoscritta con firma digitale dal solggetto
indicato quale mandatario.

Rispetto alle richieste formulate 'offerente pobr@porre soluzioni migliorative, a valore aggiunto
e rispondenti ai temi indicati nella documentaziaingara che saranno oggetto di valutazione in
fase di assegnazione del punteggio tecnico.

C) OFFERTA ECONOMICA
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L'offerta economica dovra essere espressa comemerde di ribasso con due cifre decimali sul
prezzo a base d’asta di cui all’art. 1, pari a@2@,00 euro. Si specifica che la suddetta percentua
di ribasso sui 111.000,00 euro a base di garausdizzata ai soli fini dell'aggiudicazione mentre
corrispettivi dovuti all’aggiudicatario per lo sgmnento delle prestazioni saranno cosi calcolati:

e per le attivita a corpo si applichera la percemtudil ribasso offerta dall'aggiudicataria sulla
somma di 90.0000 euro. L'importo risultante saresat secondo le modalita di cui all’art. 9
dello schema di contratto;

e per le attivita a consumo si applichera la percaetudi ribasso offerta dall’aggiudicataria
sullimporto di 21.000 euro. La somma risultanteasdivisa per il numero di giorni/luomo
stimato necessario per il periodo di durata deltretto (ovvero 70) ottenendo cosi I'importo
giorno/uomo da corrispondere all’aggiudicataria modalita di cui all’art. 9 dello schema di
contratto.

Per presentare |'offerta economica espressa smttoaf di ribasso percentuale con indicazione fino
a due cifre decimali il fornitore dovra:

* Accedereallo spazio dedicato alla gara sul sistema teleati
* Compilare il form on line;
e Scaricaresul proprio pc il documento “offerta economica” gexto dal sistema;

* Firmare digitalmente il documento “offerta economica” geaterdal sistema, senza apporre
ulteriori modifiche;

* Inserire nel sistema il documento “offerta economica” firmatigitalmente nell’apposito
spazio previsto.

Nel caso di offerta presentata da Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio
ordinario di concorrenti, GEIE non ancora costituiti, I'offerta economicadeve essere
sottoscritta con firma digitale da tutti i soggettie costituiranno il raggruppamento temporaneo di
concorrenti, Consorzio ordinario di concorrenti,|IBE

Nel casodi Raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consaio ordinario di concorrenti,
GEIE gia costituiti, per i quali sussiste comunque I'obbligo di pradliatto costitutivo di cui al
precedentgounto A.1.2), I’ offerta economicapuo essere sottoscritta con firma digitale dal solo
soggetto indicato quale mandatario.

Nel caso di offerta presentata da raggruppamento temporaneo di concorrenti, Consorzio
ordinario di concorrenti, GEIE non ancora costituiti, 'offerta economicadeve contenere
I'impegno che, nel caso di aggiudicazione della gara, esstenprese conferiranno, con unico atto,
mandato collettivo speciale con rappresentanzaradiuesse, designata quale mandataria.

C.1) SCHEDA SUlI SEGRETI TECNICI O COMMERCIALI CONTE NUTI
NELL'OFFERTA
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Il soggetto concorrente dovra dichiarare la sumsist o la non sussistenza di informazioni fornite
nell’ambito delle giustificazioni e/o all'interncetl’offerta tecnica che costituiscano segreti tecai
commerciali, ai sensi dell’art. 13, comma 5, lajtdel D.Lgs. 163/2006.

Il soggetto concorrente, utilizzando I'appo Modello C.1 disponibile nella documentazione di
gara, € tenuto secondo motivata e comprovata datiane, anche allegando la documentazione
inerente, ad indicare le parti delle giustificaziarcorredo delle offerte economiche e/o dell'dtier
tecnica contenenti segreti tecnici o commerciak. ibformazioni rese, qualora adeguatamente
motivate e comprovate, saranno sottratte dal diditaccesso esercitabile da soggetti terzi.

Ai sensi del comma 6 dell’art. 13 del D. Lgs. 1688, il diritto di accesso su queste informazioni &
comunque consentito al concorrente che lo chiedaista della difesa in giudizio dei propri
interessi in relazione alla procedura di affidamedel contratto nelllambito della quale viene
formulata la richiesta di accesso. Il predetto nlodecorredato da eventuale documentazione
allegata in formato elettronico, firmato digitalmendal titolare o legale rappresentante o
procuratore del soggetto concorrente, dovra egsseeto nel sistema nell'apposito spazio “Scheda
sui segreti tecnici o commerciali contenuti nefierfa”. In caso di raggruppamento temporaneo di
concorrenti o di consorzio ordinario di concorrenti rete d'impresa o di G.E.I.E. la Dichiarazione
deve essere sottoscritta digitalmente dal titotategale rappresentante o procuratore dell'impresa
dichiarata mandataria.

L'offerta dovra avere validita di almeno 180 giosuiccessivi alla data di scadenza del termine per
la presentazione.

Ai sensi dell’'art. 11 del D.Lgs. 163/2006 I'offertill’aggiudicatario € comungue irrevocabile fino
al termine stabilito per la stipula del contratto.

ART. 10 - OFFERTE ANORMALMENTE BASSE

L'Amministrazione procede ai sensi di quanto previdal comma 2 dell’art. 86, dall’art. 87 e
dall’art. 88 del D.Lgs. 163/2006.

In ogni caso ’Amministrazione puo valutare la canh di ogni offerta che, in base ad elementi
specifici appaia anormalmente bassa.

Qualora ricorrano i presupposti per la verificacdingruita delle offerte, il Presidente di gara
sospende la seduta pubblica e ne da comunicaziofResponsabile Unico del Procedimento
affinché lo stesso proceda alla verifica di con@grusecondo quanto previsto dai suddetti articoli 8
e 88.

NOTE PER LINSERIMENTO DEI DATI E PER LA PRESENTAZI ONE
DELL'OFFERTA

La dimensione massima di ciascun file inseritosigtema é pari a 20 MB.

Nel caso occorra apportare delle modifiche a docinpeodotti in automatico dal sistema sulla

base di form on line, € necessario ripetere laquo@ di compilazione del form on line e
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ottenere un nuovo documento. Questa procedurgbcapall’offerta economica, alla domanda
di partecipazione, alla scheda di rilevazione rgitjudi ordine generale.

ART.11 MOTIVI DI NON ABILITAZIONE ALLA PRESENTAZION | DELLE OFFERTE

ALLA GARA

Determina la non abilitazione alla presentazioritofierta il fatto che:

| - il soggetto concorrente:

non sia in possesso dettendizioni di partecipazione di cui al precedente ygnto
1.1

non sia in possesso deequisiti di partecipazione tecnico-professionali ed
economico-finanziari, cosi come disciplinati al preedente articolo 5;

in caso di partecipazione in raggruppamento tenmaarali concorrenti 0 consorzio
ordinario di concorrenti o rete d'impresa o G.E.liErelazione a quanto dichiarato
nella “domanda e scheda di partecipazione” relaivaquisiti di ordine generale:

tutti i membri delloperatore riunito non indichinda rispettiva quota di
qualificazione/partecipazione;

la mandataria indichi una quota percentuale diificatione/partecipazione che non
risulti essere maggioritaria rispetto ad ogni aftrembro dell’operatore riunito.

anticipi nella documentazione amministrativa eletnetti costo riconducibili
all'offerta economica.

Il - 'offerta e gli altri documenti di cui all’ ar t. 10 del presente documento:

non risultino pervenuti sul sistema telematico @nttermine stabilito nel bando di
gara e al precedente articolo 9, anche se sostitlitofferta precedente;

lll - la domanda di partecipazione e scheda di rilgazione requisiti generali

manchi;

sia firmata digitalmente da una persona che naitirgalla scheda stessa munita del
potere di rappresentare il soggetto partecipatdegara;

non sia definita la forma nella quale il soggettiznde partecipare alla gara;
non sia firmata digitalmente;

non sia presentata, firmata digitalmente (dal aite| legale rappresentante o
procuratore) da ciascuna delle imprese facentepigt raggruppamento temporaneo
di concorrenti/consorzio ordinario di concorre@iE.|.E;

sia firmata digitalmente da persona diversa risp&ta persona dichiarante, anche se
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entrambi muniti del potere di rappresentare il stiggpartecipante alla gara;

in _caso di raggruppamento temporaneo di concofcensorzio ordinario di
concorrenti/G.E.|I.E.

non contenga la quota percentuale di apporto pgm w@equisito tecnico
professionale ed economico-finanziario;

non contenga la specificazione delle parti detlssfazione o delle prestazioni che
saranno eseguite da ogni singolo membro facentée pdel raggruppamento
temporaneo di concorrenti/consorzio ordinario dicrenti/GEIE;

nel caso in cui vengano indicati soggetssatidalla carica nell'anno antecedente la
data di pubblicazione del bando di gara nei cuifrooi siano stati emessi
provvedimenti di cui all’art. 38, comma 1, letteladel D.Lgs. 163/2006

- manchi idonea documentazione tesa a dimostrarevickia stata completa ed
effettiva dissociazione della condotta penalmenéezi®nata da parte
dell'impresa.

IV - la scheda attinente ai requisiti di capacita ¢cnico-professionale ed economico-
finanziaria:

manchi;
non sia firmata digitalmente;

sia firmata digitalmente da una persona che noaltiriglalla “domanda di
partecipazione e scheda di rilevazione requisitiegali” munita del potere di
rappresentare il soggetto partecipante alla gara;

non sia presentata, firmata digitalmente, da cresaelle imprese facenti parte del
raggruppamento  temporaneo di concorrenti/consorziordinario di
concorrenti/G.E.I.E;

sia firmata digitalmente da persona diversa risp&ta persona dichiarante, anche se
entrambi muniti del potere di rappresentare il stiggpartecipante alla gara;

V — la dichiarazione dell’impresa consorziata:

manchi, anche solo per una delle consorziate itelinalla “domanda e scheda di
partecipazione”;

risulti priva anche di una sola delle dichiarazioelative ai requisiti formali di
partecipazione contenute nel Paragrafo 2 dell’appoasodello;

sia firmata digitalmente da una persona che naurtiridalla dichiarazione stessa
munita del potere di rappresentare I'impresa caiatar,

non sia sottoscritta con firma digitale;
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* sia firmata digitalmente da persona diversa rispata persona dichiarante, anche se
entrambi muniti del potere di rappresentare l'ingareonsorziata;

e indichi di essere stata ammessa o0 abbia in commegimenti di cui all’art. 186-bis
R.D. 267/1942;

* nel caso in cui vengano indicati soggetti cessatactarica nell’anno antecedente la
data di pubblicazione del bando di gara nei cuifromi siano stati emessi
provvedimenti di cui all’art. 38, comma 1, lett&jadel D.Lgs. 163/2006:

— manchi idonea documentazione tesa a dimostrarevclsa stata completa ed
effettiva dissociazione della condotta penalmeatezi®nata da parte dellimpresa.

VI — per raggruppamento temporaneo o Consorzio ordirtarconcorrenti, rete d'impresa,
GEIE, gia costituiti, I'atto costitutivo:

* manchi;

e non contenga le prescrizioni di cui ai commi 14 % dell’'art. 37 del D. Lgs.
163/2006;

* non risulti redatto nella forma minima della scni#t privata autenticata;
VII — la dichiarazione ai sensi art. 38 comma 1 légre b) e c) e m-ter) di cui al punto A.1):

* manchi, anche per un solo soggetto che ricopredetia cariche di cui all’art. 38,
comma 1 lettera c), del D.Lgs. 163/2006, fra quedicati:

— - dall’'operatore economico nella “domanda di pap@zione e scheda di rilevazione
relativa ai requisiti di ordine generale”;

— - (in caso di raggruppamento temporaneo di conobre Consorzio ordinario di
concorrenti o GEIE) da ogni membro del raggruppam&mporaneo di concorrenti
o Consorzio ordinario di concorrenti o GEIE, néitlomanda di partecipazione e
scheda di rilevazione relativa ai requisiti di oreligenerale”;

— - (in caso di ricorso all’avvalimento) dallimpresausiliaria nella “dichiarazione
dell'impresa ausiliaria”;

— - (in caso di ricorso all’ausiliaria ex art. 186bR.D. 267/1942) dall'impresa
ausiliaria nella “Scheda ausiliaria ex art. 186RiD. 267/1942”;

— - (in caso di consorzio di cui allart. 34, comma léttere b) e c) del D.Lgs.
163/2006) dal consorzio stesso nella “domanda diepipazione e scheda di
rilevazione relativa ai requisiti di ordine genetati cui al punto A.1) e/o nella
“dichiarazione dell'impresa consorziata” di cui @linto A.1.1) resa dall'impresa
consorziata per la quale il consorzio concorre;

* non sia sottoscritta con firma digitale;

» sia firmata digitalmente da persona diversa rispata persona dichiarante;
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* risulti priva anche di una sola delle dichiarazioontenute nell’apposito modello.
VIII - limpegno di cui al punto A.9):.
* manchi;

* non sia rilasciato dai soggetti previsti all’ars, comma 3, del D.Lgs. n. 163/2006, o
non sia espressamente riferito al raggruppamectmsorzio di cui all’art. 2602 del
codice civile, o alla rete d'impresa o al GEIE;

* non sia prodotto in formato elettronico firmato ithgmente oppure mediante
scansione elettronica della documentazione originattacea;

IX- La documentazione tecnica di cui al punto B):

e sia stata inserita all'interno degli spazi presestla procedura telematica per 'invio
delle offerte destinati a contenere documenti dur@aamministrativa o all’interno
della “Documentazione amministrativa aggiuntiva”.

X— I'offerta tecnica di cui al punto B):
* manchi;

* non sia firmata digitalmente dal titolare o legadgpresentante o procuratore del
soggetto concorrente;

* non sia firmato digitalmente dai titolari o legalppresentanti o procuratori di
ciascuna delle imprese facenti parte del raggruppémtemporaneo di concorrenti,
del consorzio ordinario di concorrenti, GEIE nor@nma costituiti;

* non sia firmato digitalmente dal titolare o lega#é@presentante o procuratore del
soggetto indicato quale mandatario nell’ atto ¢ostio di raggruppamento
temporaneo, Consorzio ordinario di concorrenti, gk costituiti.

XI- L'offerta economica di cui al punto C):

* sia stata inserita all'interno degli spazi preseetla procedura telematica per I'invio
delle offerte destinati a contenere documenti dur@aamministrativa, tecnica o
all'interno della “Documentazione amministrativegagtiva”;

XII- 1l sopralluogo:
* non sia stato effettuato.

XIlI-L' operatore economico partecipante si trovi in altra causa di esclusione prevista dalla
normativa vigente anche se non esplicitata dal preste disciplinare.

ART. 12 MOTIVI DI ESCLUSIONE DI PARTECIPAZIONE ALLA  GARA
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Determina I'esclusione dalla gara il fatto che I'dierta tecnica di cui al punto B), in relazione
anche ad uno solo dei contenuti elencati ai punti.B), B.2), B.3), B.4), B.5), B.6), B.7):

e contenga elementi di costo riconducibili all’offetconomica presentata;
* manchi;

Determina I'esclusione dalla gara il fatto che TOFERTA ECONOMICA di cui al punto C):
* manchi;

* non sia firmata digitalmente dal titolare o legedppresentante o procuratore del soggetto
concorrente;

* non contengano l'indicazione debasso % offertee le dichiarazioni presenti nel modello
generato dal sistema,

* sia pari 0 in aumento rispetto all’importo stimatbase di gara.

Determina l'esclusione dalla gara il fatto che, incaso di raggruppamento temporaneo,
Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE non ancoracostituiti, I'Offerta economica di cui al
punto C):

* non sia firmata digitalmente dai titolari o legasippresentanti o procuratori di tutte le
imprese facenti parte del raggruppamento temporatie@oncorrenti, del consorzio
ordinario di concorrenti o del GEIE;

Determina I'esclusione dalla gara il fatto che, incaso di raggruppamento temporaneo,
Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE non ancoracostituiti, I'Offerta economica di cui al
punto C):

 non contenga limpegno che nel caso di aggiudioazidella gara, le stesse imprese
conferiranno, con unico atto, mandato specialerappresentanza ad una di esse, designata
guale mandataria;

Determina I'esclusione dalla gara il fatto che, incaso di raggruppamento temporaneo,
Consorzio ordinario di concorrenti, GEIE gia costiiti, I'Offerta economica di cui al punto
C):

« non sia firmata digitalmente almeno dal soggettdiceto quale mandatario nell’atto
costitutivo.

Sono escluse altresi offerte condizionate o espresse fmodo indeterminato o incompleto,
ovvero riferite ad offerta relativa ad altra gara.

L'amministrazione infine,esclude dalla gara le offerte individuate anormalmete basse a
seguito del procedimento di cui all’art. 88 del D.lgs. 163/2006

ART. 13 AVYWERTENZE
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- Non é possibile presentare offerte modificativiategrative di offerta gia presentata.
- E’possibile, nei termini fissati per la presemdae dell’'offerta , ritirare I'offerta presentata.

- Una volta ritirata un’offerta precedentemente prgata, € possibile, rimanendo nei termini
fissati nel bando di gara, presentare una nuowataff

- La presentazione dell'offerta costituisce accédt@@ incondizionata delle clausole
contenute nel presente disciplinare e con rinuagdiagni eccezione.

- La presentazione delle offerte € compiuta quahdoncorrente ha completato tutti i passi
previsti dalla procedura telematica e viene vigzalio un messaggio del sistema che indica
la conferma della corretta ricezione dell’'offertbogario della registrazione.

- Il sistema telematico non permette di complet&eoperazioni di presentazione di una
offerta dopo il termine perentorio indicato nell@gente lettera d’invito.

- LAmministrazione si riserva la facolta di non dduogo alla gara o di prorogarne la data
ove lo richiedano motivate esigenze, senza chencamoenti possano avanzare alcuna
pretesa al riguardo.

- LAmministrazione ha facolta di procedere all'agdicazione definitiva anche in presenza
di una sola offerta, conveniente o idonea in rel@iall’oggetto del contratto.

- L'Amministrazione si riserva la facolta di non daogo all’aggiudicazione definitiva ove lo
richiedano motivate esigenze di interesse pubbilico.

- L’aggiudicazione definitiva non equivale ad acaeitbne dell’offerta.

- L'aggiudicazione definitiva dell'appalto é adadtabn decreto del dirigente responsabile del
contratto.

L'aggiudicatario, ai sensi dell’art. 3 della L. ¥3610, al fine di assicurare la tracciabilita dessi
finanziari, € tenuto ad utilizzare, per tutti i nmenti finanziari relativi al presente appalto,
esclusivamente conti correnti bancari o postalicd Ai fini della tracciabilita dei flussi

Finanziari, il bonifico bancario o postale deveorigre, in relazione a ciascuna transazione posta i
essere dall'appaltatore, dabappaltatore e dai subcontraenti della filieraadgliprese interessati

al presente appalto e il codice CIG 54421425A5

ART. 14 CONCLUSIONE DELLAGGIUDICAZIONE E STIPULAD EL CONTRATTO

La Stazione appaltante, prima dell’aggiudicazioeénitiva, effettuai controlli sul possesso dei
requisiti di capacita tecnico-professionale ed ecamico-finanziari di cui all’art. 48 comma 2 del
D.lgs. 163/2006 richiesti nel bando di gara.

Al fine di disporre la presentazione della docuraeine delle forniture eseguite a favore dei

committenti privati, dopo I'aggiudicazione provvigy sara inviato mediante il Sistema un

messaggio di posta elettronica contenente l'indicez della documentazione che dovra essere
prodotta dal concorrente al fine di comprovarejuisiti.
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Ai sensi dell’art. 48, comma 2, del D.Lgs. 163/2086| caso in cui i controlli sul possesso dei
requisiti di capacita tecnico-professionale ed eauino-finanziari, effettuati sull’aggiudicatario
provvisorio della gara e sul secondo in graduatoiwa diano, per entrambi tali operatori economici
esito favorevole, I’Amministrazione procede alldaetminazione della nuova soglia di anomalia ed
alla conseguente eventuale nuova aggiudicazione.

Sui soggetti da sottoporre a controllo sono efégttaltresi i controlli sui requisiti di ordine gemale
dichiarati ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 per #ateripazione alla gara. Tali controlli sono
effettuati:

- in caso di raggruppamento temporaneo di concorcedticonsorzio ordinario di concorrenti 0
di G.E.LE. nei confronti di tutti i soggetti fadeparte del raggruppamento o del consorzio o del
G.E.lLE.;

- in caso di consorzio di cui allart. 34 comma 1t.ldét) e c) del D.Lgs. 163/2006 i suddetti
controlli sono effettuati sia nei confronti del sonzio che nei confronti dei consorziati indicati
nella “domanda di partecipazione e scheda di rdmree relativa ai requisiti di ordine generale”
come soggetti per i quali il consorzio concorre;

- in caso di avvalimento, i suddetti controlli sonfbettuati anche nei confronti dei soggetti
indicati dal concorrente come ausiliari.

- nel caso in cui I'aggiudicatario o una delle maridahbia dichiarato di essere stata ammessa a
concordato preventivo con continuita aziendalerexl&6 bis R.D. 267/1942 i suddetti controlli
sono effettuati anche nei confronti dell’'operatecenomico indicato quale ausiliario

In relazione alle cause di esclusione dalla pgrgaione alle procedure di affidamento degli appalti
all'affidamento di subappalti e alla stipula delata/i contratti, I’Amministrazione puo comunque

effettuare controlli ai sensi della vigente normaftie in particolare del D.P.R. 445/2000, nei
confronti dei soggetti che partecipano in qualuniguana al presente appalto.

Qualora dai controlli effettuati sui requisiti dirdine generale non risultino confermate le

dichiarazioni rese ovvero risultino soggetti cheoprono le cariche di cui all’art. 38, comma 1

lettera c), del D.Lgs. 163/2006, per i quali noansi state prodotte le dichiarazioni secondo una
delle modalita indicate ai punti A.1.1) o A.1.2)vevo risultino condanne penali, ivi comprese

quelle per le quali abbia beneficiato della non nr@me, che non siano state dichiarate in sede di
presentazione dell’offerta , I’Amministrazione aggjcatrice procede:

— all'esclusione dei soggetti dalla procedura;

— arevocare, nel caso di controllo con esito negatil’aggiudicatario provvisorio,
I'aggiudicazione provvisoria formulata e a indivada il nuovo aggiudicatario
provvisorio;

— alla determinazione della nuova soglia di anomdé#’offerta e alla conseguente
eventuale nuova aggiudicazione, nel caso in cuielazione al controllo puntuale,
effettuato dalla medesima Amministrazione, sulliadgatario provvisorio della
gara e sul secondo in graduatoria, I'esito negatyardi entrambi tali soggetti;
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- relativamente all’aggiudicatario, all'escussiondlaleauzione provvisoria prodotta,
alla segnalazione del fatto all’Autorita per lailagza sui contratti pubblici ai fini
delladozione da parte della stessa dei provvedimdn competenza, nonché
all'’Autorita giudiziaria per I'applicazione delleorme vigenti in materia di false
dichiarazioni;

— relativamente agli altri soggetti sottoposti ahtollo, alla segnalazione del fatto
all’Autorita per la vigilanza sui contratti pubhliai fini dell’'adozione da parte della
stessa dei provvedimenti di competenza, nonchéAuddtita giudiziaria per
I'applicazione delle norme vigenti in materia dsfadichiarazioni.

L'lstituto procedera analogamente a quanto sopra&am» in cui 'operatore economico che abbia
dichiarato di essere in possesso di certificazairgualita conforme alle norme europee in corso di
validita al momento della presentazione dell’'ofiembn documenti detto possesso.

L'lstituto richiede ai soggetti di cui sopra i deganti comprovanti quanto dichiarato durante il
procedimento di gara, qualora non sia possibilegere nelle forme specificate dal D.P.R. n.
445/2000.

Ai sensi dell’art. 6 del D.P.R. 207/2010 e dell’a? della L.R. n. 38/2007 il dirigente responsabil
del contratto procede all'aggiudicazione definitiveolo dopo aver verificato, mediante
I'acquisizione del documento unico di regolaritatrioutiva (DURC), la regolarita contributiva e
assicurativa dell'impresa risultata provvisorianeeaggiudicataria riferita sia alla data di scadenza
del termine per la presentazione dell'offerta,adia data di aggiudicazione provvisoria dell'appalt
L'ltituto segnala alla Direzione provinciale del/tao le irregolarita eventualmente riscontrate. Per
le imprese che hanno sede in altro stato membfa U& e resa possibile la facolta di produrre in
alternativa al DURC la documentazione equipollesezondo la legislazione del paese di
appartenenza.

Dopo l'aggiudicazione definitiva I'lstituto invitkaggiudicatario a:

stipulare il contratto nel termine di 60 giorni kEdgiudicazione definitiva;
— versare l'importo relativo alle spese di impostaalio e di registro per il contratto;
— costituire garanzia fideiussoria di cui all’art.31del D.Lgs. 163/2006;

— produrre, nel caso in cui I'aggiudicatario sia waggruppamento temporaneo di
concorrenti, consorzio ordinario di concorrenti &l& non ancora costituiti, il
relativo atto costitutivo, redatto nella forma nnirai della scrittura privata autenticata
con le prescrizioni di cui all’'art. 37, commi 148 del D. Lgs. 163/2006;

— - produrre quant’altro necessario per la stipulacdatratto.

La mancata costituzione della suddetta garanzieeiusdoria determina la decadenza
dell'affidamento e I'acquisizione della garanziz@redo dell’offerta prestata ai sensi dell'art. 75
del D.Lgs. 163/2006. Llstituto conseguentementgiadjca I'appalto al concorrente che segue
nella graduatoria.
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Il contratto verra stipulato dopo 35 giorni dalVio dell'ultima delle comunicazioni del
provvedimento di aggiudicazione definitiva ai sedsll'art. 79, comma 5, del D.Lgs. 163/2006,
salvo che non si rientri in un uno dei casi dialart. 11, comma 10-bis, del D.Lgs. 163/2006.

Garanzia definitiva (art. 113 D.Lgs. 163/2006)

L'esecutore del contratto € obbligato a costitwina garanzia fideiussoria nei termini previsti dal
comma 1 dell'art.113 del D.Lgs. 163/2006 dell’immocontrattuale al netto dell'IVA.

La fideiussione deve recale firma di un soggetto autorizzato a rilasciare lafideiussione per
conto dellistituto, banca, azienda o compagnia di asswionee deve prevedere espressamente la
rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore princjdaleinuncia all’eccezione

di cui all’art. 1957 comma 2 del codice civile, mbé I'operativita della garanzia medesiararo

15 (quindici) giorni, a semplice richiesta scrittadell’lstituto. Ai sensi dell'art. 40 D.Lgs.
163/2006 la garanzia fideiussoria definitiva e tidalel 50% qualora I'esecutore del contrattosia i
possesso della certificazione del sistema di quabhforme alle norme europee.

ART. 15 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Per la presentazione dell’'offerta, nonché peritaukt del contratto con I'aggiudicatario, € rich@es
ai concorrenti di fornire dati e informazioni, aeclsotto forma documentale, che rientrano
nell’ambito di applicazione del D.Lgs. 30.6.2003186 (Codice in materia di protezione dei dati
personali).

Ai sensi e per gli effetti della suddetta normati@l Amministrazione compete I'obbligo di fornire
alcune informazioni riguardanti il loro utilizzo.

15.1 FINALITA DEL TRATTAMENTO
In relazione alle finalita del trattamento dei datniti si precisa che:

* | dati inseriti nella domanda di partecipazionellanecheda di rilevazione dei requisiti di
carattere generale e dei requisiti di capacitaiteciprofessionale, nella dichiarazione
dell'impresa consorziata di cui al punto A.1.1)] nedello di dichiarazione dell'impresa
ausiliaria (in caso di avvalimento) e nell’'offertacnica di cui al punto B) del presente
disciplinare vengono acquisiti ai fini della parpazione in particolare ai fini
dell'effettuazione della verifica dei requisiti dirdine generale, della capacita tecnico-
professionale del concorrente, nonché dellaggamane e, comunque, in ottemperanza
alle disposizioni normative vigenti;

» i dati da fornire da parte del concorrente agg@ai@ico vengono acquisiti, oltre che ai fini di
cui sopra, anche ai fini della stipula e dellessone del contratto, compresi gli
adempimenti contabili ed il pagamento del corrispetcontrattuale.

15.2 MODALITA DEL TRATTAMENTO DEI DATI
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Il trattamento dei dati potra essere effettuato iemgd strumenti informatici e telematici idonei a
memorizzarli e gestirli garantendo la sicurezza edervatezza.

15.3 CATEGORIE DI SOGGETTI Al QUALI | DATI POSSONO ESSERE COMUNICATI

| dati potranno essere comunicati ad altri conctiriehe facciano richiesta di accesso ai documenti
di gara nei limiti consentiti dalla legge n. 24190% dalla L.R. n. 9/1995.

15.4 DIRITTI DEL CONCORRENTE INTERESSATO

Relativamente ai suddetti dati, al concorrentejualita di interessato, vengono riconosciuti itdiri
di cui all'art. 7 del D.Lgs. 30/6/2003 n. 196.

La presentazione dell’'offerta e la sottoscriziored dontratto da parte del concorrente attesta
'avvenuta presa visione delle modalita relative tedttamento dei dati personali, indicate
nell'informativa ai sensi dell’art. 13 del D.Lg90/8/2003 n. 196.

15.5 TITOLARE, RESPONSABILI E INCARICATI DEL TRATTA MENTO DEI DATI
Titolare del trattamento dei dati e I’ Istituto degli Innotie
Responsabile internadel trattamento dei dati e la dott.ssa Marta Nanent

Responsabile esternalel trattamento dei dati e il gestore del sisteef@ntatico acquisti regionale
della Toscana- altri enti pubblici RTRT.

Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti del Grestel Sistema e dell’Istituto degli
Innocenti assegnati alle strutture interessat@aente appalto.

ART.16 COMUNICAZIONI DELLAMMINISTRAZIONE, RESPONSA BILITA® DEL
PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLIATTI

LAmministrazione effettua le comunicazioni di cail’art. 79 del D. Lgs 163/2006 al domicilio
eletto, alla casella PEC inserita dal concorrenélandomanda di partecipazione e scheda
rilevazione requisiti generali o al numero di faxdicato dal concorrente nella documentazione di
gara qualora l'utilizzo di questo ultimo mezzo stato espressamente autorizzato dal concorrente
stesso.

In caso di comunicazioni effettuate al domicili@t® I’Amministrazione da notizia dell’avvenuta
spedizione al numero di fax o all'indirizzo di paselettronica indicato dal concorrente nella
Domanda di partecipazione e scheda di rilevazieneedjuisiti generali.

Qualora il concorrente non indichi il domicilio ke o l'indirizzo PEC/numero di fax al quale
inviare le comunicazioni di cui all’art. 79 del Dgs 163/2006, le stesse verranno inviate presso la
sede legale del concorrente e al numero di faxatdnella Scheda di rilevazione rispettivamente ai
punti 1.2 e 1.5.

Ai fini della presente gara il Responsabile UniebBrocedimento € la dott.ssa Marta Nocentini.

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 163/2006 lI'accessp atti e differito:
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- in relazione all'elenco dei soggetti che hannospnéato offerta, fino alla scadenza del
termine per la presentazione delle medesime;

- inrelazione alle offerte fino all’aggiudicaziodefinitiva;

- in relazione all’eventuale procedimento di vedficdel’anomalia dell’'offerta fino
all’'aggiudicazione definitiva.

Ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 163/2006 sono escludiritto di accesso e ogni forma di divulgazione
in relazione:

- alle informazioni fornite dagli offerenti nell'arntb delle offerte ovvero a giustificazione
delle medesime, che costituiscano, secondo motiv@tacomprovata dichiarazione
dell’'offerente, segreti tecnici o commerciali, attalvo il caso che il concorrente lo chieda
in vista della difesa in giudizio dei propri intese per la procedura di affidamento del
contratto nell’ambito della quale viene formulaaichiesta di accesso;

- ai pareri legali acquisiti dallAmministrazione mpka soluzione di liti potenziali o in atto
relative ai contratti pubblici

Ai sensi dellart. 79, comma 5 quater del D.Lgs.3/P®06, fermi i divieti e differimento
dell'accesso previsti dall'art. 13 del Decreto stgssopra indicati, I'accesso agli atti del
procedimento & consentito entro 10 giorni dall';ndielle comunicazioni relative all’aggiudicazione
definitiva e all’avvenuta stipula del contratto gedo le modalita previste dal citato comma 5
guater e indicate nelle richiamate comunicazioni.

Dopo il suddetto termine di 10 giorni, & possitekercitare il diritto di accesso agli atti mediante
istanza formale e relativo provvedimento di amnoissi

Le richieste di intervento sostitutivo ex art. 2rouna 9-bis della Legge 241 del 7 agosto 1990
devono essere presentate per iscritto ed indigzadstituto degli Innocenti, Tel. 0552037329 , Fax
05524663 PEC istitutodeglinncoenti@pec.it Emailemami@istiotutodeglinncoenti.it.

Il Direttore dell’ Area Giuridico Amministrativa

Dott.ssa Marialuisa Guigli
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